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Capitulo 1
Ejecutando el programa por primera vez

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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1.- Ejecutando la aplicacién

Para ejecutar la aplicacion, con el
@ “mouse” se debe dar doble clic al
icono de:

QHEBE %
KASPERKY2

CONTPAQI® - CONTABILIDAD.

Otra opciodn es seleccionar el icono
con el “mouse” y posteriormente
oprimir la tecla Enter

» 09:44 am.
B .
GOl s 022012 ™

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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2.- Ventana de bienvenida

CONTPAQ':
CONTABILIDAD 2012
Versién 5.1.0

Copyright 2003

-2012
echos Reservados Computacion en Accion, S.A.de C.V.

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas

SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Una vez que se ejecuta
CONTPAQI® - CONTABILIDAD.

Se mostrara una ventana de
bienvenida.

Aqui se puede apreciar la versién con
la que se cuenta.

Ej. 2012 Versién 5.1.0



‘,/,

3.- Ventana de acceso al sistema

]o Ingreso a CONTPAQ i® CONTABILIDAD

Codigo del usuario: SUPERVISOR

Clave de acceso:

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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El sistema solicitara los siguientes
datos:

Caédigo de usuario
Clave de acceso

El sistema muestra la palabra
SUPERVISOR, que es el usuario
predefinido, este usuario no tiene
contrasenfa, por lo tanto, si selecciona
el boton Aceptar el sistema permitira
el acceso.

IMPORTANTE: Se recomienda que
en un futuro se le asigne una Clave
de acceso al usuario SUPERVISOR,
ya que de lo contrario cualquier
persona con acceso al equipo, podria
ejecutar la aplicacion.
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5.- Creando una Empresa - Consideraciones

Empresa Poélizas Reportes Catdlogo Activosfijos Configuracion Control delVA Cierre Ayuda

Q) R’ wl @k B @

@] BE

ABILIDAD2012

& @

Abrir Empresa | Nuew)Empresa Respaldar Restaurar

- ;

Cerrar

X

Borrar

@ .

Ayuda

Seleccionar el icono empresas

Empresas a las que el usuario tiene acceso
EMPRESA | BASE DE DATOS SERVIDOR !

Con esta accion se abrira el menu
Catalogo de empresas >

Seleccionar nueva empresa

39 Wesas <Enter> fbrir Empresa  <Insert> Crear Empresa  <Aft+Supr> Borrar Empresa

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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6.- Creando una base de datos - Capturando informacidén

Nueva Empresa

=

&)

Cerrar

‘ Cerrar <ESC> h

v | &

Guardar | Ayuda

Nombre de la Empresa: * <

Catalogo de Cuentas
- : - 2 1| Inicio del Ejercicio:*  01/01/12
Catalogo preinstalado: [nguno K v nbbt—
Fin del Ejercicio: 311212
Estructura: * 1-1-2-2 < Periodos contables
X-X-XHX-XK Tipo d¢ Periodo: *
Valores: * (@ Numéricos () Alfanuméricos Periodps del Ejercicio: 12

Niveles: * () Cada segmento NO es un nivel

@ Cada segmento Sl es un nivel

~, Apartir de la cuenta de mayor
~ los segmentos si son niveles

Ubicacion de la empresa
Servidor de BDD: *

Base de Datos: *

localhost

CtEmpresa1

Periodo Vigente: * 2
Del: 0/1/02/12 Al: 29/02/12

Manejar Periodos Abiertos

Respaldos: * C:\Compac\Empresas\CtEmpresa1\

Archivos de Salida*:  \Compac\Empresas\CtEmpresa1\

* Obligatorio

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.

Datos Requeridos:

1- Nombre de la empresa, este
aparecera en todos los reportes y
polizas de la empresa creada

| 2-Catalogo Preinstalado

CONTPAQi CONTABILIDAD
contiene los siguientes catalogos
listos para usarse

INinguno ﬂ

J|Catalogo General
{Empresa de Servicios
Empresa Comercial
t|Empresa Industrial

3- Si utilizamos alguno de ellos la
estructura de nuestro catalogo
sera 3-4 es decir XXX-XXXX
Si seleccionamos la opcion
ninguno podemos manipular la
estructura del catalogo con hasta
30 caracteres sin restriccion
alguna
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6.- Creando una base de datos - Capturando informacidén

Nueva Empresa ==l patos Requeridos:
IR
Guardar | Ayuda || Cerrar 4- El catalogo de cuentas puede
[ Cerrar <ESC> | trabajar con valores Numéricos o
alfanuméricos, esta opcion solo
Nombre de la Empresa: * puede seleccionarse al crear la
Catalogo de Cuentas Inicio de historia em presa
Catalogo preinstalado: [Ninguno v] icio dlel Horciclo: —01/01/12
Fin del Ejercigio: 311212
Estructura:* 1-1-2-2 Periodos contables
S P ISy e 5- Niveles
Valores:* (@ Numéricos () Alfanuméricos > Periodos del Ejercicio: 12 En esta configuraci()n le
Niveles: * () Cada segmento NO es un nivel Periodo Vigente: 1 2 indicamos al catalogo de cuentas
© Cada segmento Sl es un nivel €——————————Bet—B102/12—— AL 29/02/12 la forma que queremos agrupar
R e —— 'as cuentas contables
Servidor de BDD: * localhost
Base de Datos: * CtEmpresa1
Respaldos: * C:\Compac\Empresas\CtEmpresa1\
Archivos de Salida*:  \Compac\Empresas\CtEmpresa1\
* Obligatorio

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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6.- Creando una base de datos - Capturando informacidén

Niveles: * Cada segmento NO es un nivel

@ Cada segmento Sl es un nivel

A partir de la cuenta de mayor
los segmentos sison niveles

Cada segmento no es un nivel
El usuario tiene que indicar en las cuentas creadas cual sera la cuenta de nivel superior.
Ventajas Con una estructura pequeia se pueden trabajar subniveles.
Desventajas Si las cuentas no son agrupadas correctamente, los estados financieros
pueden mostrarse en forma incorrecta (Si esto ocurre se tendra una notificacion)
Cada segmento Sl es un nivel

El sistema automaticamente al crear nuevas cuentas asignara el nivel superior a la cuenta
creada.

Ventajas Sin tener tanta precaucion se tiene un catalogo de cuentas mejor controlado
Desventajas Se tiene que tener una estructura mas grande para cada nivel o subnivel

que se quiera manejar
A partir de la cuenta de mayor los segmentos Sl son niveles

Pueden existir subniveles en tanto no se marque una cuenta con la categoria “MAYOR”, a
partir de ella cada nivel requerira una mayor estructura

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.



CONTPAQ'
FI_-l "‘ /’3 ﬂmsmwuwoa
ASOCIADO MASTER

6.- Creando una base de datos - Capturando informacidén
rNuevaEmpresa @

Datos Requeridos:

V| 2@
Guardar | Ayuda || Cerrar 6- Inicio de la historia
| Cerrar <ESC> | Indicaremos a partir de que fecha
exacta comenzaremos a trabajar
Nombre de la Empresa: * S0 con nuestra em presa
, 4 . Inicio del Ejercicio:*  01/01/12 Observaciones:
Catalogo preinstalado: [NII‘IQUHO v] _—_—
Fin del Ejercicio: 311212
B 122 COMPACi CONTABILIDAD siempre
K-X-XX-XX i iodo: * . ..
Hih it creara ejercicios de 12 meses.
Valores: * (@ Numéricos (0) Alfanuméricos Periodos del Ejercicio: 12
Niveles:*  (©) Cada segmento NO es un nivel Periodo Vigente:* 2 Se recomienda iniciar siempre con 1
@ Cada segmento Sl es un nivel Del: 01/02/12 Al 20/02/12 de enero para que los ejercicios sean
~ A partir de la cuenta de mayor ici
~ los segmentos si son niveles (V| Manejar Periodos Abiertos de enero a dICIembre'

Ubicacion de la empresa

PP p———— A partir de esta fecha se creara la

base de datos, por lo tanto de ninguna

Base de Datos: * CtEmpresa1
Respaldos: * C:\Compac\Empresas\CtEmpresat\ forma se pueden ingresar datos
Archivos de Salida*:  \Compac\Empresas\CtEmpresatl anteriores a esta fecha al sistema

* Obligatorio

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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6.- Creando una base de datos - Capturando informacidén

Periodos contables Datos Requeridos:
Tipo de Periodo: *
Periodos del Ejercicio: 12 7- Periodos contables
i B Se puede seleccl:lonar de acuerdo a
e I nuestras necesidades entre:
V| Manejar Periodos Abiertos Mensual
e . Bimestral
Inicion de los Feriodos Especiales :] -
Trimestral
V| @ @ Semestral
Aceptar | Ayuda | Cerrar Especial
@ Numero de periodos en el ejercicio (entre 1y 13) I

Esto solo puede modificarles al crear la empresa.
j El periodo especial nosotros seleccionaremos cuantos periodos

Periodos en el Ejercicio (1..13 ): * m

Fechas Iniciales de cada Periodo

Periodo 1: 0110172012 Periodo 7. 01/0712012 Tendremos en el ejercicio (hasta 13) y las fechas inicial y final de
Periodo 2: 01/02/2012 Periodo 8:  01/08/2012 cada uno de los periodos
| Periodo 3: 01/03/2012 Periodo 9: 01/09/2012
| Perodos pimez0iz | Perododo: 01102012 K Periodo vigente se refiere a cual de los periodos del ejercicio
Periodo 5: 01/05/2012 Periodo 11: 01/11/2012 | Creado comenzaremos a traba.ar
Periodo 6: 01/06/2012 Periodo 12: 01/12/2012 I j
Periodo 13: . T .7 . . A .
e —— | Si habilitamos la opcién manejar periodos abiertos CONTPAQi nos
: igatorio

permitira modificar un aino adelante y un aino atras, siempre y
cuando existan los periodos en la base de datos

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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6.- Creando una base de datos - Capturando informacidén

Ubicacion de la empresa

Servidor de BDD: * localhost

Base de Datos: * CtEmpresa1

Respaldos: * C:\Compac\Empresas\CtEmpresa1\

Archivos de Salida *:  \Compac\Empresas\CtEmpresa1\

* Obligatorio

8- Ubicacién de la empresa

Servidor de BDD: Es el servidor en que se encuentra instalado nuestro sistema

Base de Datos: El nombre de la base de datos en donde se guardara la nueva empresa y
todos sus movimientos, el campo puede ser editado

Respaldos: Es la ruta se guardaran los respaldos creados desde CONTPAQ, si el
sistema es en red los respaldos se guardaran en el servidor.

Archivos de Salida: Cuando pidamos algun reporte a Excel, PDF, Texto o HTML, esta es
la ruta predeterminada en donde se guardaran dichos reportes.

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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7.- Creando una base de datos - Confirmando

Nueva Empresa =R |
Guardar | Ayuda | Cerrar
Nombre de la Empresa: * ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DEC.V. ¥
Catalogo de Cuentas Inicio de historia

L= SR N101242

Informacién

o ~
1 ) La empresa 'ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V." tipo Empresa General ha sido creada con éxito.

Cada segmento Sl es un nivel Del: 01/02/12 Al: 29/02/12

A partir de la cuenta de mayor

los segmentos si son niveles Manejar Periodos Abiertos

Ubicacion de la empresa

Servidor de BDD: * localhost
Base de Datos: * ctADS
Respaldos: * C:\Compac\Empresas\ctADS\

Archivos de Salida*:  \Compac\Empresas\ctADS\

* Obligatorio

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR
ASOCIADO MASTER

Para finalizar, debe seleccionar el
icono de Guardar

El sistema dara inicio a la creacion de
la base de datos.

Al terminar nos informara de la creacion
De la nueva empresa
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8.- Creando una base de datos - Al terminar

-]

[_Q]Cata’logo de Empresas o || = | = |
W) d & 6| M E. -
Abrir Empresa | Nueva Empresa Respaldar Restaurar | Borrar | Ayuda Cerrar

@ Verifique sus permisos de acceso a las empresas o cree una nueva empresa

Empresas a las que el usuario tiene acceso

SERVIDOR
localhost

EMPRESA BASE DE DATOS
ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE ... ctADS

1 ]Empresas <Enter> Abrir Empresa  <Insert> Crear Empresa  <Alt+Supr> Borrar Empresa

Datos del respaldo (en el Servidor)

Ubicacion: C:\Compac\Empresas\ctADS\

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.

CONTPAQ'
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Una vez que se crea la base de
datos, podemos observar que en el
catalogo de empresas, ya aparece
la empresa.

Para cerrar esta ventana, solo
necesitamos dar un clic al icono de

cerrar.
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9.- Cerrando la aplicacion

Para concluir, seleccionaremos el icono de Salir
Esta es la manera correcta de finalizar la ejecucion del programa.

Pélizas Reportes Catalogo Actwcrsf;os Confi ion Controlde VA Cierre  Ayuda

o) 12 =] ] @& hi

CONTPAQ'

CONTABILIDAD2012

Copyright 2003-2012

contpaq i.com Derechos Reservados Computacién en Acci6n, S.A.de C.V.

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Capitulo 2
Ejecutando el programa con empresas ya creadas

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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1.- Ejecutando la aplicacién

Para ejecutar la aplicacion, con el
@ “mouse” se debe dar doble clic al
— ——8 icono de:

OB »

KASPERSKY?2

CONTPAQI® - CONTABILIDAD.

Otra opciodn es seleccionar el icono
con el “mouse” y posteriormente
oprimir la tecla Enter

094dam. | |

B . %
RO s 022012 al

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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2.- Ventana de bienvenida

CONTPAQ':
CONTABILIDAD 2012
Versién 5.1.0

Copyright 2003

-2012
echos Reservados Computacion en Accion, S.A.de C.V.

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas

SA de CV exclusivamente para sus clientes.

CONTPAQ'
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Una vez que se ejecuta
CONTPAQI® - CONTABILIDAD.

Se mostrara una ventana de
bienvenida.

Aqui se puede apreciar la versién con
la que se cuenta.

Ej. 2012 Versién 5.1.0
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3.- Ventana de acceso al sistema

]o Ingreso a CONTPAQ i® CONTABILIDAD

Codigo del usuario: SUPERVISOR

Clave de acceso:

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR
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El sistema solicitara los siguientes
datos:

Caédigo de usuario
Clave de acceso

El sistema muestra la palabra
SUPERVISOR, que es el usuario
predefinido, este usuario no tiene
contrasenfa, por lo tanto, si selecciona
el boton Aceptar el sistema permitira
el acceso.

IMPORTANTE: Se recomienda que
en un futuro se le asigne una Clave
de acceso al usuario SUPERVISOR,
ya que de lo contrario cualquier
persona con acceso al equipo, podria
ejecutar la aplicacion.
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4.- Catalogo de empresas

Pélizas Reportes Catalogo Activosfijos Configuracion Control delVA Cierre  Ayuda

|@HDD\UUUU\UU ot | (8] [ L]

CONTPAQ'

CONTABILIDAD2012

Una vez abierto el sistema, seleccionamos el icono empresas para que el sistema nos muestre el
listado de empresas instaladas

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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4.- Catalogo de empresas

LQ] Catalogo de Empresas

=@ =]

W -
@ VerifiQue sus permisos de accesO

Abrir Empresa

W

Nueva Empresa Respaldar Restaurar

d & b W

Borrar

2] .

Ayuda

)

Cerrar

{

d las empfesas o cree una nueva empresa

Empresas a las que el usuario tiene acceso

EMPRESA

ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE ... ¢tADS

BASE DE DATOS SERVIDOR

localhost

-]

1

Datos del respaldo (en el Servidor)

Empresas

Ubicacion:

<Enter> Abrir Empresa  <Insert> Crear Empresa <Alt+Supr> Borrar Empress)

C:\Compac\Empresas\ctADS\

SA de CV exclusivamente para sus clientes.

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR
ASOCIADO MASTER

El sistema desplegara una ventana,
donde el usuario puede ver las
empresas que se encuentran dadas
de alta en el sistema.

Aqui el usuario puede seleccionar
varias opciones para una empresa,
por ejemplo:

* Abrir Empresa
* Respaldar
* Restaurar

También es posible dar de alta
nuevas empresas 0 en su caso borrar
empresas.

Para terminar, en esta ventana
seleccionaremos la opcioén Cerrar
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Capitulo 3
Trabajando con una empresa

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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1.- Seleccionar una empresa

T2 CONTPAQi® CONTABILIDAD - - SUPERVISOR =R

Empresa Pélizas Reportes Catdlogo Activosfijos Configuracion Control de VA  Cierre  Ayuda

FIEEEFEREEEEE
R —

IRy (= ==] Para seleccionar una empresa, es
W] & & & X 2. =@ necesario tener acceso al catalogo

Abrir Empresa | Nueva Empresa Respaldar Restaurar | Borrar | Ayuda Cerrar de empresas, aqUi, es necesarlo que
@Veriﬁque sus permisos de acceso a las empresas o cree una nueva empresa el USUBFIO SeleCC|one Ia empresa C0n
el mouse, una vez hecho esto, puede
EMPRESA BASE DE DATOS SERVIDOR .

ALFA DISENIO DE SISTEMAS, S.A. DE ... ctADS localhost dar un doble clic o en su caso

seleccionar el botén Abrir Empresa.

1 ’Empresas <Enter> Abrir Empresa  <Insert> Crear Empresa  <Alt+Supr> Borrar Empresa

Ubicacion: C:\Compac\Empresas\ctADS\

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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2.- La primera vez que se tiene acceso a una empresa

Empresa Poélizas Reportes Catilogo Activosfijos Configuracion Control de VA  Cierre  Ayuda

Qe oREE 8E « @&

VU]

CONTPAQ'-

CONTABILIDAD2012

Al crear la empresa en CONTPAQi CONTABILIDAD ya estamos en posibilidad de trabajar
con ella, sin embargo existen configuraciones que podemos hacer para tener una mejor
funcionalidad

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Empresa Polizas Reportes Catdlogo Activosfijos | Configuracion | Control de VA Cierre  Ayud;

(=

Q) &

eRe

Redefinir empresa... <Ctrl+R>

Conceptos »

Conceptos de IETU... »

Diarios especiales »
Tipos de Péliza »

Segmentos de negocio

indices de INPC...

Porcentajes para presupuestos

Monedas...

Tipos de cambio...

R

Al crear la empresa en CONTPAQi CONTABILIDAD ya estamos en posibilidad de trabajar
con ella, sin embargo existen configuraciones que podemos hacer para tener una mejor
funcionalidad, para ello tenemos que ingresar al menu

Redefinir empresa

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR

ASOCIADO MASTER
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3.- Configuracion

Redefinir empresa @
v | 2. @
Aceptar | Ayuda Cerrar

Nombre de la empresa: * ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V.

1. Generales | 2 Cuentas y su estructural 3. Polizas y su captural 4, NA[

Representante, domicilio y datos generales de la empresa Fechas, ejercicios y periodos

< I - r

Redefinir empresa esta compuesto de 4 pestanas principales

1.- Generales

2.- Cuentas y su estructura
3.- Pdlizas y su captura

4.- IVA

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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3.1- Redefinir empresa Generales

| Redefinir empresa @

v

Aceptar

2) .

Ayuda

9

Cerrar

Nombre de la empresa: * ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V.

1. Generalesl 2. Cuentas y su estrudural 3. Pdlizas y su captura[ 4. NA]

Representante, domicilio y datos generales de la empresa Fechas, ejercicios y periodos

Representante legal: | Formato de fechas: DD/MM/AA v
RFC representante: CURP:

Inicio del ejercicio: 01/0112

Fin del ejercicio: 311212
Domicilio de la

empresa: Mensual v

Tipo de periodo:
Periodos del ejercicio: 12

Caodigo postal: Ciudad:

Periodo vigente: * 2
Apartado postal Estado: Inicio del periodo: 01/02/12
Pais: Fin del periodo: 20102/12

RFC empresa: Registro camara: Cuenta estatal: Ejercicios conservados 0

Inicie de historia: 01/01/12

Ubicacion de los archivos de la empresa
Base de datos localhost\ctADS

Respaldo: *(Servidor) C:\Compac\Empresas\ctADS\ F3

Salida de archivos: * \Compac\Empresas\ctADS\ F3

Empresa Comercial:

Crear empresa en el sistema comercial

* Obligatorio

Este material fue elaborado por Alfa Diseio de Sistemas

SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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1.- Generales

Como su nombre lo indica, en esta
pestana tendremos datos generales de la
empresa creada, los cuales pueden
aparecer en determinados reportes.

Nombre de la empresa
Representante legal

RFC y CURP del Representante legal
Domicilio de la empresa

RFC de la empresa

Fechas ejercicios y periodos de como fue
creada la empresa, periodo y ejercicio
vigente e inicio de historia.

Ubicacion de archivos de la empresa, es

decir en que rutas de nuestra maquina se
encuentra almacenada la informacion de

esta empresa.
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3.1- Redefinir empresa Cuentas y estructura

Redefinir empresa @

: 2.- Cuentas y estructura
¥ @.® y

Aceptar Ayuda Cerrar
En esta parte encontraremos
configuraciones para nuestro catalogo de
Nombre de la empresa: * ALFA DISERO DE SISTEMAS, S.A.DEC.V. cuentas_

1. Generales|, 2. Cuentas'y su estructura| 3. polizas y su captura | 4. IVA|

Manejo de cuentas Estructura de las cuentas Se encuentra d“”dldo en:
Usar Cuenta de cuadre Estructura de la cuenta 3 4 Cambiar estructura...
Usar Cuenta de flujo de efectivo | Eiemplo de una cuenta JOOGIOOMK Manejo de cue ntas
[Z] Permitir cambiar nimeros de Valores permitidos: * Niveles del catalogo: *
rmer lores p veles d _ Estructura de cuentas
@ Numericos (@ Cada segmento NO es un nivel S t d .
Mogtrar el arbol de cuentas ©) Alfanuméricos (©) Cada segmento Sl es un nivel egmen o de negocu)s
Blisqueda por paginas () Apartir de la cuenta de mayor Cuenta de ﬂ UJO de efectIVO

~ los segmentos si son niveles
@ No usar segmentos de negocio
(7) A cada movimiento de péliza puede asignarse un segmento de negocio
(7) Acada ingreso o gasto se asignan segmentos, p.ej GASTOS: Sueldos y Salarios - Oficina Matriz

(7) A cada segmento se asignan ingresos o gastos, p.ej GASTOS: Oficina Matriz - Sueldos y Salarios
Cuenta de flujo de efectivo

Cuenta de flujo de efectivo: 102-0000 Cambiar la cuenta...

* Obligatorio

Este material fue elaborado por Alfa Diseio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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3.1- Redefinir empresa Cuentas y estructura Manejo de cuentas

Manejo de cuentas

V| Usar Cuenta de cuadre <—

V| Usar Cue%a de flujo de efectivo

| Permitir cambiar nGmeros de
cuenta

V| Mostrar el|arbol de cuentas

V| Blisqueda|por paginas

Usar cuenta de Flujo de efectivo

Manejo de cuentas

Nosotros habilitaremos o deshabilitaremos con un chek
la opcidn deseada

Usar cuenta de cuadre: Con esta opcion el sistema

mandara la diferencia de cualquier podliza a la llamada
cuenta de cuadre con lo cual ninguna pdliza quedara
descuadrada, (si la cuenta de cuadre tiene movimientos
los estados financieros no mostraran sumas iguales).

Si esta opcion es deshabilitada todas las poélizas tendran
que ser cuadradas obligatoriamente.

La cuenta de flujo de efectivo es uno de los requerimientos para habilitar en el sistema la parte
fiscal, ya que de acuerdo a la ley del IETU e IVA estos impuestos son gravados en el momento
en que la operacion es realizada efectivamente en bancos.

Este material fue elaborado por Alfa Diseio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.



" s

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR
ASOCIADO MASTER

3.1- Redefinir empresa Cuentas y estructura Manejo de cuentas

Manejo de cuentas

V| Usar Cuenta de cuadre —

V| Usar Cuenta de flujo de efectivo

[”| Permitir cambiar nimeros de
cuenta -~

[¥] Mostrar el &rbol de cuentas <]

V] B(quu/eda por paginas
\

Busqueda por paginas

Manejo de cuentas

Permitir cambiar niumeros de cuenta: Existe la
posibilidad en CONTPAQi CONTABILIDAD de cambiar el
numero de cuenta aunque esta ya tenga una historia, al
cambiar el numero a una cuenta afectara todo el
historico cantable de la misma sin necesidad de abrir

poliza por pdéliza.

Mostrar el arbol de cuentas: Al entrar al menu catalogo
de cuentas, lo va a mostrar si tenemos activada esta
opcion, de lo contrario estara oculto y solo podremos
consultar y dar de alta cuentas si conocemos el nimero
de esta.

En pdélizas o filtros de reportes para buscar la cuenta deseada podemos presionar la tecla F3,
busqueda por paginas optimiza la busqueda de la cuenta deseada

Este material fue elaborado por Alfa Diseio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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3.1- Redefinir empresa Cuentas y estructura

Estructura de las cuentas

Estructura de la cuenta 2 4

[ Cambiar estructura... ] —

Ejemplo de una cuenta JOOIO0C

Valores permitidos: * Niveles del catalogo: *

(@ Numéricos @ Cada segmento NO es un nivel

(") Cada segmento Sl es un nivel

@, Apartir de la cuenta de mayor
~ los segmentos sison niveles

(7) Alfanuméricos

2.- Estructura de las cuentas

Nos informa:
Estructura
Ejemplo

Y si estamos manejando valores
numéricos o alfanuméricos, ademas de
como estamos usando los niveles del
catalogo de cuentas.

La estructura del catalogo de cuentas
puede ser cambiada, el requisito es que
debe aumentarse, esto se logra
presionando el botén cambiar estructura,

Este material fue elaborado por Alfa Diseio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.

Cambiar Estructura de las cuentas @
¢
B (2] .| (9]
Procesar || Ayuda | Cerrar
Estructura Actual INFORMACION
., Definicior:
i No se pernjite reducir el nimero de
) 102-0000 segmentos], ni la longitud total de la cuenta.
‘ Recomengdaciones:
Definir la nueva estructura:
P Respaldaf empresa
Estructura: * 3-4 o~
uetd _— Resultadq:
Completar con ceros a la izquierda Se actualizan los codigos de todas las
~ cuentas, ajustande con ceros o espacios
102-0000 para completar cada segmento.
* Obligatorio

nos muestra el menu de cambio de
estructura en el cual informaremos la
nueva estructura y posteriormente el
botén procesar.
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3.1- Redefinir empresa Cuentas y estructura

2.- Segmentos de negocios

Segmentos de negocio

@ No usar segmentos de negocio
() A cada movimiento de poliza puede asignarse un segmento de negocio

() Acada ingreso o gasto se asignan segmentos, p.ej; GASTOS: Sueldos y Salarios - Oficina Matriz

() A cada segmento se asignan ingresos o gastos, p.ej GASTOS: Oficina Matriz - Sueldos y Salarios

Segmentos de negocios es una herramienta muy util de CONPAQ, la cual nos permite manejar
aéreas, proyectos, departamentos, sucursales etc. De una forma muy facil y eficiente (Analisis

detallado en curso intermedio)

En esta parte configuramos si vamos a utilizar segmentos de negocios y como van a ser
asignados.

Este material fue elaborado por Alfa Diseio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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3.1- Redefinir empresa Cuentas y estructura

Cuenta de flujo de efectivo

Cuenta de flujo de efectivo: 102-0000

Cambiar la cuenta...

* Obligatorio

2.- Cuenta de flujo de efectivo

efectivo.

Cambiar cuenta de flujo de efectivo

—Presionar el boton cambiar la cuent

Asignar la nueva cuenta de flujo de efectivo

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR
ASOCIADO MASTER

Como lo mencionamos anteriormente, la cuenta de flujo de efectivo nos sirve para la parte
fiscal en el sistema, esta cuenta puede ser cambiada en cualquier momento y debera ser la una
cuenta agrupadora, para incluir todas las cuentas dependientes como cuentas de flujo de

Procesar

S
<

Cambiar cuenta de Flujo de Efectivo

=)

B .-

Procesar | Ayuda Cerrar

@ Para efectuar el proceso presione el boton: Procesar.

Cuenta actual de flujo de efectivo:
102-0000

Bancos

Cuenta nueva de flujo de efectivo:

000 F3

Este material fue elaborado por Alfa Diseio de Sistemas

SA de CV exclusivamente para sus clientes.

INFORMACION
Definicion:
Cambia la cuenta de flujo de efectivo.
Recomendaciones:

Respaldar empresa

Resultado:

La cuenta actual y sus subcuentas se
actualizan, asi como la nueva cuenta y sus
subcuentas.

* Obligatorio
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3.1- Redefinir empresa Cuentas y estructura

[ Redefinir empresa @
V| 2.«
Aceptar Ayuda Cerrar

3.- Pdlizas y su captura

Nombre de la empresa: * ALFA DISERNO DE SISTEMAS, S.A. DEC.V.

En esta parte encontraremos

| 1 Generales | 2 Cuentas y su estructura 3 Poizas y su captura 4. Va| configuraciones para la captura de pdélizas
i
y movimientos
Permitir modificar periodos anteriores Permitir modificar periodos futuros
Calcular nimero de poliza automaticamente [ Por omisién polizas sin afectar Se encuentra d IVId Ido en:
[7] calcular cifra de control Habilitar mensajes de advertencia
D Usar polizas estadisticas D Usa blsqueda incremental para cuentas P = H
° - eriodos abiertos
Usar polizas de orden ¢ N \\/
] Habiltar diarios en polizas Manejo de pélizas y movimientos
- - - IMPORTANTE: Para cambiar el formato de los importes s =
Habilitar diarios en movimientos
D ) en polizas debe modificar el formato de cada una de captu ra raplda
[ Obligar el diario en movimientos de flujo de efectivo | SUS Monedas en el catalogo de monedas. Presu pueStOS
Habitar conceptos en movimentos

Habilitar referencia en movimientos
o . Acumular presupuestos hacia niveles superiores
[ Habiltar moneda extranjera

0 Imprimir péliza con formato para contadores

["] Guardar archivos asociados en el servidor

* Obligatorio

Este material fue elaborado por Alfa Diseio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.



CONTPAQ/-
‘ o / ’ DISTRIBUIDOR
[ b b ASOCIADO MASTER

3.1- Redefinir empresa Pdlizas y su captura

Periodos abiertos

Permitir modificar periodos anteriores Permitir medificar periodos futuros

Periodos abiertos

Le indicaremos al sistema, que periodos aparte del vigente, queremos que nos permita
modificar.

Habilitaremos o des habilitaremos, la opciéon deseada con un clic en la casilla

Este material fue elaborado por Alfa Diseio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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3.1- Redefinir empresa Cuentas y estructura

Manejo de polizas y movimientos

3.- Manejo de pélizas y movimientos

Calcular namero de poliza automaticamente
] Calcular cifra de control

| Usar pélizas estadisticas

Usar polizas de orden

|| Habilitar diarios en pélizas

|| Habilitar diarios en movimientos

] Obligar el diaric en movimientos de flujo de efectivo
Habiltar conceptos en movimientos

Habilitar referencia en movimientos

|| Habiltar moneda extranjera

] Imprimir poliza con formato para contadores

|| Guardar archives asociados en el servidor

Calcular numero de pdliza automaticamente, el sistema
de forma auténoma asignara el consecutivo a las nuevas
polizas, de manera contraria, el usuario captura el numero
de pdliza.

Calcular cifra de control, ademas de sumar que los
cargos y abonos sean iguales en cada pdliza, sumara
también el numero de cuenta de cada poliza, a esta
sumatoria se le conoce como cifra de control.

Pdlizas estadisticas, El sistema permite crear pélizas con
movimientos estadisticos, es decir estos nunca van a
formar parte de los estados financieros, también pueden
servir para agrupar cuentas.

Este material fue elaborado por Alfa Diseio de Sistemas

SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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3.1- Redefinir empresa Cuentas y estructura

Manejo de polizas y movimientos

V| Calcular nimero de péliza automéaticamente
] Calcular cifra de control

| Usar pélizas estadisticas

Usar polizas de orden

|| Habilitar diarios en pélizas

|| Habilitar diarios en movimientos

] Obligar el diaric en movimientos de flujo de efectivo
Habiltar conceptos en movimientos

Habilitar referencia en movimientos

|| Habiltar moneda extranjera

] Imprimir poliza con formato para contadores

|| Guardar archivos asociados en el servidor

3.- Manejo de pélizas y movimientos

Usar podlizas de orden, Le indicaremos al sistema si
usamos o ho cuentas de orden.

Habilitar diarios en pdlizas, Los libros diarios son una
clasificacidn que podemos hacer para agrupar polizas,
por default todas las pélizas son guardadas en un libro
diario, sin embargo existe la posibilidad de crear
multiples libros diarios, y con ello ampliar nuestra
variedad de reportes, ejemplo podlizas de ingresos del
libro diario sucursal uno

Habilitar diarios en movimientos, Al igual que el punto
anterior podemos asignar un diario pero a nivel de
movimiento, con esto cada movimiento de la péliza
pudiera estar en un libro diario diferente.

Este material fue elaborado por Alfa Diseio de Sistemas

SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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3.1- Redefinir empresa Cuentas y estructura

Manejo de polizas y movimientos

3.- Manejo de pélizas y movimientos

V| Calcular nimero de péliza automéaticamente
] Calcular cifra de control

| Usar pélizas estadisticas

Usar polizas de orden

|| Habilitar diarios en pélizas

|| Habilitar diarios en movimientos

] Obligar el diaric en movimientos de flujo de efectivo
M Habiltar conceptos en movimientos

Habilitar referencia en movimientos

|| Habiltar moneda extranjera

] Imprimir poliza con formato para contadores

|| Guardar archivos asociados en el servidor

Obligar el diario en movimientos de flujo de efectivo,
Puede crearse un libro diario ligado a la cuenta de flujo de
efectivo, de ser este el caso el campo no podra quedarse
sin libro diario

Habilitar conceptos en movimientos, independientemente
del concepto general de la péliza, cada movimiento puede
tener un concepto independiente

Habilitar referencia en movimientos, cada movimiento de
la péliza puede tener una referencian independiente

Habilitar moneda extranjera, CONTPAQI tiene la
capacidad de manejar en una sola cuenta contable el
saldo en moneda nacional y en moneda extranjera sin
necesidad de usar cuentas complementarias (Curso
intermedio explicacion a detalle)

Este material fue elaborado por Alfa Diseio de Sistemas

SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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3.1- Redefinir empresa Cuentas y estructura

Manejo de pdlizas y movimientos 3.- Manejo de pélizas y movimientos

Calcular namero de poliza automaticamente
Imprimir pélizas con formato para contadores, Las pdlizas

pueden ser impresas en un formato mas amigable a la
lectura si habilitamos esta opcion.

D Calcular cifra de control
|| Usar pélizas estadisticas

Usar polizas de orden

["] Habiitar diarios en polizas Guardar archivos asociados en el servidor, En cada pdliza
("] Habilitar diarios en movimientos podemos adjuntar archivos tales como pdf o xml de las
compras, si habilitamos esta opcion los archivos seran
guardados en el servidor, de lo contrario se guardaran
Habiltar conceptos en movimientos localmente en la maquina del usuario del sistema

Habilitar referencia en movimientos

|| Obligar el diarioc en movimientos de flujo de efectivo

|| Habilitar moneda extranjera
"] Imprimir péliza con formato para contadores

| Guardar archives asociados en el servidor

Este material fue elaborado por Alfa Diseio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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3.1- Redefinir empresa Cuentas y estructura

Captura rapida

|| Por omisién polizas sin afectar
V] Habiltar mensajes de advertencia

"] usa blisqueda incremental para cuentas

Captura rapida

Por omision pdlizas sin afectar, Una pdliza sin afectar es aquella que se encuentra
capturada, pero aun no forma parte de los estados financieros, si esta opcidn es
habilitada, todas las pdlizas generadas estaran sin afectar, esperando que el usuario las

valide y afecte, esta opcién puede usarse como filtro para autorizacién de captura de
polizas.

Habilitar mensajes de advertencia, el sistema nos notificara automaticamente si una péliza
esta descuadrada, si estamos intentando capturar una podliza que corresponde a otro

periodo que no es el vigente, o si intentamos modificar el tipo, numero o fecha a una
poliza existente.

Busqueda incremental, Cuando se comienza a escribir el nimero de la cuanta contable, el
sistema Unicamente nos va mostrando las cuantas que corresponden a los caracteres
capturados.

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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3.1- Redefinir empresa Cuentas y estructura

 Redefinir empresa @
Wi .«
Aceptar | Ayuda Cerrar

4.- IVA

Nombre de la empresa: * ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V.

En esta parte encontraremos

I 1. Generalesl 2. Cuentas y su estructural 3. Polizas y su oaptura] 4 VA ‘

- .z
configuracion para IVA, IETU y DIOT
[7] Manejar causacion de VA
Registrar desglose de VA al: Crear las polizas Modificar las pdlizas
IVA Causado IVA Acreditable Se encuentra dividido en:
Asumir Habilitar Tasa (%) Asumir Habilitar Tasa (%) INFORMACION

16% 16% Al habilitar una tasa se habilta su
o az desglose desde la poliza. 1A TNIAIA

119 119 —_
: c e e e Causacion de IVA - Definiciéon de Base

0% 0% permiten todas las tasas siempre. G I"avab|e

Exent Exent

Hena e IMPORTANTE: No es necesario usar =z

15% 15% VA acreditable cuando se usa DeVOI ucion y CO“tI"O' de IVA

10% 10% Devolucién y control de IVA.
% %

Otras tasas Otras tasas . ., .

WA retenido NA retenido Explicacion detallada en curso fiscal de

CONTPAQi CONTABILIDAD

[] Manejar devolucion de VA Modificar registro comercial al
Asociar los movimientos con proveedores al: editar proveedores o beneticiar
Crear las polizas Modificar las polizas

* Obligatorio

Este material fue elaborado por Alfa Diseio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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3.2- Conceptos

/. - SUPERVISOR

Empresa Podlizas Reportes Catdlogo Activos fijos | Configuracion | Control de VA Cierre  Ayuda

|@‘ @ [E” @ @ @ Redefinir empresa... <Ctrl+R> _E

Conceptos

Conceptos de IETU... Bajar...
Diarios especiales Cargar...
Tipos de Péliza

Segmentos de negocio

Indices de INPC...

Porcentajes para presupuestos

Monedas...

Tipos de cambio...

Al capturar una pdliza esta debe llevar un concepto para ser identificada en forma agil, en el
menu configuracidn conceptos esta lista puede ser guarda y podemos usar este listado al
crear una nueva poliza

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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3.2- Conceptos
Conceptos

M O W | @.

Guardar Nuevo | Eorrar Restablecer Ayuda Cerrar

Cédigo:* [ ﬁ

Nombre:*

* Obligatorio

El catalogo de conceptos se crea dando un numero de cédigo al concepto y un nhombre que
sera el que, jalaremos a nuestras polizas.
Conceptos @

M O W b @. @

Guardar Nuevo | EBorrar Restablecer Ayuda Cerrar

@ Nuevo registro de concepto

Cadigo:* 1 [E
Nombre:* Mantenimiento equipo de transporte]

* Obligatorio

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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3.2- Ejecutando listado de conceptos desde la podliza

R

En la captura de pdlizas seleccionamos F3 en el campo concepto y nos desplegara el

listado de conceptos almacenados en el catalogo.

(5] Pélizas

(= ][=@] =]

W g

Guardar Nuevo

@ <+#n> Buscar concepto | <&n> Buscar concepto y completar.

Sistema Origen: CONTPAQ i® CONTABILIDAD

Diario de polizas:

Numero: *

73 Ejecutar Prepéliza

M Primera | 4 anterior | Siguiente b | Otima M

@ .

[2) .

Ayuda

[7] Péliza de Ajuste [ Sin Afectar

010212 |F3 | ggresos - |1 F3 v |F3
NO. CUENTA NOMBRE Buscar: | ONCEPTO

Codigo Nombre

2 Renta oficina |

3 Papeleria y articulos de oficina

1 IMantenimiento equipo de transporte

3 Registros Anterior vPégina:l,/l Siguiente
< | mn »

Cifra de Control: 0 Sumas lguales: $ 0.00 $ 0.00
<Insert> Agregar Movimiento  <Enter> Modificar Movimiento  <Supr> Eliminar Movimiento  <Ctrl+M o Botdn derecho> Menu de Opciones * Obligatorio

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.

CONTPAQ'.
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3.3- Tipos de Pdéliza

L UIN 19 ad

o

STEMAS SA DECV

Empresa Polizas Reportes Catdlogo Activos fijos IConfiguraciénl Control de VA  Cierre

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR
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[E

Baae

Redefinir empresa... <Ctrl+R>

Conceptos
Conceptos de IETU...
Diarios especiales
Tipos de Péliza

Segmentos de negocio

Indices de INPC...

Porcentajes para presupuestos

Monedas...

Tipos de cambio...

Catélego...

Bajar...

Cargar...

CONTPAQIi CONTABILIDAD trae configurados por default los siguientes tipos de podlizas:

1. Ingresos

2. Egresos

3. Diario

4. Orden

5. Estadisticas

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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3.3- Tipos de Pdliza Configuracién de consecutivo

El consecutivo de podlizas en CONTPAQ puede usarse en dos formas por ejercicio o por
periodo, segun nos convenga, y esta configuracion debe hacerse por cada tipo de pdéliza.

Si elegimos por ejercicio, sera un consecutivo para todo el afio de la empresa, si elegimos

( @ Por Ejercicio )  Por Periodo

Tipos de péliza

==

W d

Guardar Nuevo

W (o]

Borrar Restablecer

2 .

Ayuda

9

Cerrar

Codigo:* 1 F3
Nombre:*

Rango de polizas permitidas INFORMACION

Al usar el nimero por ejercicio, los nimeros de poliza se
incrementan durante todo el ejercicio automéaticamente, sin
; diferenciar el cambio de periodo

Namero final: 0

Namero inicial:

Modo de uso de los numeros de pdliza

Uttimo nGmero del
ejercicio anterior: 0

Uttimo niimero utilizado: 0

Uttimo nGmero utiizado en cada periodo

Periodo 1: 0 Periodo 6:

0 Periodo 11: 0
Periodo 2: 0 Periodo 7: 0 Periodo 12: 0
Periodo 3: 0 Periodo 8: 0 Periodo 13: 0
Periodo 4: 0 Periodo 9: 0
Periodo de 0
Periodo 5: 0 Periodo 10: 0 Ajuste:
* Obligatorio

Tipos de péliza @

W d

Guardar Nuevo

X (o]

Borrar Restablecer

[2) .

Ayuda

)

Cerrar

Codigo:* 1 F3

Nombre:* Ingresos

Rango de polizas permitidas INFORMACION

Al usar el nimero por periodo, se permite que en cada periodo se
inicialicen los nimero de poliza, pudiendo repetir los mismos
numeros de poliza en cada periodo.

Namero inicial:

Namero final: 0

Modo de uso de los nimeros de péliza

Uttimo némero del

() Por Ejercici ejercicio anterior: 0
Uttimo nimero utilizado:
Ultimo nGmero utilizado en cada periodo
Periodo 1: 0 Periodo 6: 0 Periodo 11: 0
Periodo 2: 0 Periodo 7: 0 Periodo 12: 0
Periodo 3: 0 Periodo 8: 0 Periodo 13: 0
Periodo 4: 0 Periodo 9: 0
Periodo de
Periodo 5: 0 Periodo 10: 0 Auste: 0
* Obligatorio

por periodo, cada mes inicia el consecutivo del tipo de pdliza.

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.

CONTPAQ'
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ASOCIADO MASTER
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3.3- Tipos de Pdliza Creacion de nuevos tipos de péliza

Tipos deﬁa\ [=

Guarda\ Nuevo

[2) .

Ayuda

9

Cerrar

Codigo:* 6 F3

Nombre:* Transferencia

INFORMACION
Al usar el nimero por periodo, se permite que en cada periodo se
Nimero inicial: 0 inicialicen los nimero de poliza, pudiendo repetir los mismos
Némero final: 0 numeros de poliza en cada periodo.

Modo de uso de los nimeros de poliza

. . Uttimo nimero del
() Por Ejercicio @ Por Periodo

ejercicio anterior: 0
Uttimo nimero utilizado:
Uttimo nimero utiizado en cada periodo
Periodo 1: 0 Periodo 6: 0 Periodo 11: 0
Periodo 2: 0 Periodo 7: 0 Periodo 12: 0
Periodo 3: 0 Periodo 8: 0 Periodo 13:
Periodo 4: 0 Periodo 9: 0
— Periodo de
Periodo 5: 0 Periodo 10: 0 Ajuste: 0
* Obligatorio

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR
ASOCIADO MASTER

-

|~ Pélizas

W J

Guardar Nuevo

)
- )

@ <1> <[> Seleccionar Ingresos | <2> <E> Seleccionar Egresos |«

Sistema Origen: CONTPAQ i® CONTABILIDAD

Diario de polizas:

Numero: *

0102112 |F3 | jngresos

Ingresos
Egresos
Diario
Orden

NO. CUENTA NOMBRE

Dentro del mismo catalogo de pdlizas seleccionamos la opcidn nuevo, asignamos un

cbdigo al nuevo tipo de péliza y un nombre, posteriormente indicamos como utilizaremos el
consecutivo para este tipo de pdéliza, a partir de este momento el tipo de péliza
transferencias bancarias esta disponible en la captura de pdélizas, con un consecutivo por

periodo

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas

SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Catalogo

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR
ASOCIADO MASTER

Empresa Pélizas Reportes !Qatélogo] Activos fijos  Configuracién Control dely CONTPAQI CONTABILIDAD catélogo se
|@‘ @ @ ‘ i (C:ata'lzgo dedcuer;tas...<CtrI+F3> <— encuentra dividido en:
ambiar cédigo de cuenta...

Bajar catalogo... <F6>

Cargar catalogo... <F7> 1 .
Grupos de cuentas... i
Saldos de cuentas... 2 .

Grupos estadisticos... <

Grupos estadisticos automaticos... 3_
Bajar grupos estadisticos automaticos...

Cargar grupos estadisticos automaticos... 4
Presupuestos... <

Bajar presupuestos...

Cargar presupuestos...

Catalogo de cuentas
Grupo de cuentas
Grupos estadisticos

Presupuestos

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas

SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Catalogo — Catalogo de cuentas

El catalogo de cuentas se encuentra dividido en dos secciones Arbol de
cuentas y informacion de cuentas

|2 Catalogo de Cuentas E’@
M O X & | &. -«
Guardar Nuevo | Borrar Restablecer Ayuda Cerrar
Frre=mm Cuentar  102-0000 F;‘::;;"z
000-0100 ACTIVO || Nomvre~ Efmccs [ Inactiva
000-0110 CIRCULANTE
100-0000 Fondo Fijo Caja
101-0000 Caja Subcuentade: ~ 000-0110 ~ ~ |F3
102-0000 Bancos | EREUL-LIE
103-0000 Clientes T | Tipo de Cuenta: *
104-0000 Documentos por Cobrar
105-0000 Deudores Diversos SIETRCD IHEE| 2 e g:::ms AT apé?"s:;i =
106-0000 IVA Acreditable Clientes, etc. ' '
107-0000 Funcionarios y Empleados
108-0000 Inventario, Mercancias o Almac
109-0000 Anticipo a Proveedores de Neg. en i g No Acepta
120-0000 Mobiliario y Equipo de oficina
121-0000 Depreciacién Acumulada de M Digito agrupador: 0
122-0000 Equipo de Transporte | =|| | Nombre en Inglés: Banks
< nm | » * Obligatorio

, | \
Arbol de cuentas Informacion de cuentas

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Catalogo — Catalogo de cuentas

P er— —— Creacion de nuevas cuentas
¥ O x & | @&.

Guardar Nueyp | Borrar Restablecer Ayuda Cerrar

Seleccionar el icono nuevo.
Teclear el numero y nombre de la

000-0100 ACTIVO ~ | | Mombre= Bancos [ inactiva cuen ta a crear.
0010 CREULANTE

100-0000 Fondo Fijo Caja
101-0000 Caja Subcuentade:  000-0110 Fi

102-0000 Bancos _ CIRCULANTE S b t d . E t 4
103-0000 Clientes i Tipo de Cuenta: * | Activo Deudora v & u Cu e n a e " n eS a SeCCIO n

104-0000 Documentos por Cobrar -~

105-0000 Deudores Diversos Cuenta de Mayor: |Si 7] cumas 7 aue e st o tenemos que se leccionar la
106-0000 IVA Acreditable No Cientes, ste. '
107-0000 Funcionarios y Empleados . Cuenta en Ia q ue deseamos

108-0000 Inventario, Mercancias o Almac De SubTitulo

109-0000 Ant'c'po a Proveedores Segmento de Neg. e MOVimientos: No Acepta | I t
wammo acumular la nueva cuenta

Moneda :
120-0000 Mobiliario y Equipo de oficina
121-0000 Depreciacién Acumulada de M Digito agrupador: 0
122-0000 Equipo de Transporte ~ | | Nombre en Inglés: Banks
m

: e —— Tipo de cuenta: Al seleccionar la
cuenta de acumulacion, por
default nos indicara el mismo tipo
de cuenta y naturaleza.

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Catalogo — Catalogo de cuentas

| Catalogo de Cuentas =) @
¥ g X & @&@.
Guardar Nuevo | Borrar Restablecer Ayuda Cerrar
T Registro: *
Buscar: Cuenta:*  102-0000 28102/12
Nombre:* Bancos _—
000-0100 ACTIVO | Momere [F] nactiva
000 G110 CIRCULANTE

100-0000 Fondo Fijo Caja
101-0000 Caja

102-0000 Bancos
103-0000 Clientes

Subcuenta de: 000-0110 F3

CIRCULANTE

" || | Tipo de Cuenta: * | Activo Deudora -
104-0000 Documentos por Cobrar
Cuenta de Mayor: | Si w || Cuentas T que expresan sakdos en

105-0000 Deudores Diversos Edos. Financieros: Caja, Bancos,

106-0000 IVA Acreditable No Clientes, tc.
107-0000 Funcionarios y Empleados De Titulo
108-0000 Inventario, Mercancias o Almac De SubTitulo

Segmento de Neg. e MOVimientos: No Acepta

109-0000 Anticipo a Proveedores

000-0120 FUO Moneda -
120-0000 Mobiliario y Equipo de oficina
121-0000 Depreciacién Acumulada de M Digito agrupador: 0
122-0000 Equipo de Transporte ~ | | Nombre en Inglés: Banks
T} » * Obligatorio

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR
ASOCIADO MASTER

Creacion de nuevas cuentas
Cuenta de Mayor:

No. No es cuenta de mayor y no
aparece impresa en los estados
financieros

Si. Si es de mayor y aparecera
impresa en los estados
financieros.

De titulo. Aparecera en los
estados financieros como un
titulo, y tendra un gran total
Cuenta ejemplo. Activo

De subtitulo. Aparecera en los
estados financieros como un
titulo, y tendra un gran total
Cuenta ejemplo. Circulante
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Catalogo — Catalogo de cuentas

CONTPAQ i ALFA DISENO DE S
Posicion Financiera, Balz

ACTIVO
CIRCULANTE

Fondo Fijo Caja

Caja

Bancos

Clientes

Documentos por Cobrar
Deudores Diversos

IVA Acreditable

Funcionarios y Empleados
Inventario, Mercancias o Aimacén
Anticipo a Proveedores

99999999
cooooooo
coocogoao

ACTIVO - Titulo se muestra: Encabezado y gran total

99
[=1=]
oo

Total CIRCULANTE 0.00

CIRCULANTE — Subtitulo se muestra: Sub encabezado y
Mobiliario y Equipo de oficina . tota |

0.00
Depreciacion Acumulada de Mob y Eq.. 0.00
Equipo de Transporte 0.00
Depreciacion Acumulada Equipo Tran.. 0.00
Equipo de computo 0.00
Depreciacion acumulada Eq. computo g 83

Edificios i
Depreciacién Acumulada Edificios 0.00 .
«x  Bancos — Mayor se muestra: Acumula cuentas afectables
Total FIJO 0.00
DIFERIDO
Gastos de Organizacion 0.00
Gastos de Instalacion y Adaptacion 0.00
Impuestos Anticipados 0.00
Gastos Anticipados i 0.00
Amortizacion Gastos Organizacion 0.00
Amortizacion Gastos Instalacion y Ada.. 0.00
Total DIFERIDO 0.00
SUMA DEL ACTIVO 0.00

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Catalogo — Catalogo de cuentas

R

El catalogo de cuentas se encuentra dividido en dos secciones Arbol de
cuentas y informacion de cuentas

|2 Catalogo de Cuentas fol-e =
M| X b 2.«
Guardar Nuevo | Borrar Restablecer Ayuda Cerrar
o Registro: *
Buscar: Cuentar  102-0000 23&/102/12
= = B —
000-0100 ACTIVO ) | Nombre: Hancos [ Inactiva
o
100-0000 Fondo Fijo Caja
101-0000 Caja Subcuenta de: 000-0110 F3
CIRCULANTE

<

102-0000 Bancos

103-0000 Clientes

104-0000 Documentos por Cobrar

105-0000 Deudores Diversos

106-0000 IVA Acreditable

107-0000 Funcionarios y Empleados

108-0000 Inventario, Mercancias o Almac

109-0000 Anticipo a Proveedores

000-0120 FUO

120-0000 Mobiliario y Equipo de oficina

121-0000 Depreciacién Acumulada de M

122-0000 Equipo de Transporte | =
]

1 >

Tipo de Cuenta: * | Activo Deudora -
Cuenta de Mayor: | Si v | Cuentss T que expresan saldos en
Edos.

Caja, Bancos,

Clientes, etc.

de Neg. en imi 3 No Acepta
Digito agrupador: 0

Nombre en Inglés: Banks

* Obligatorio

J \

i |
Arbol de cuentas

|
Informacion de cuentas

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR

ASOCIADO MASTER
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Catalogo — Grupo de cuentas

La utileria grupo de cuentas nos sirve
para crear copias exactas de
segmentos del catalogo de cuentas.

) CONTPAQ i® CONTABILIDAD - ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V. - SUPERVISO
Empresa Poélizas Reportes | Catalogo | Activosfijos Configuracion Control de VA

Catédlogo de cuentas... <Ctrl+F3>

Ejemplo: La compania X abre una
nueva sucursal y necesitamos crear
las cuentas contables de gastos para
esta nueva sucursal. Para no dar de
alta cuenta por cuenta creamos la
cuenta acumuladora de la sucursal y
posteriormente ingresamos a grupos
de cuentas y seleccionamos la cuenta
a partir de la cual queremos hacer la
copia del catalogo.

SA de CV exclusivamente para sus clientes.

[&

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas

BE)

Cambiar cédigo de cuenta...
Bajar catélogo... <F6>

Cargar catélogo... <F7>

Grupos de cuentas...

Saldos de cuentas...

Grupos estadisticos...
Grupos estadisticos automaticos...
Bajar grupos estadisticos automaticos...

Cargar grupos estadisticos automaticos...

Presupuestos...
Bajar presupuestos...

Cargar presupuestos...
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Catalogo — Grupo de cuentas

1.- En el catalogo de cuentas

1 Catélogo de Cuentas SR crear la cuanta acumulativa
4 O N 6 @.- para la sucursal 2
Guardar Nuevo | Borrar Restablecer | Ayuda Cerrar
y 4
Observemos que en el arbol
Buscor PE— - de cuentas no tlepe signo de
000-0100 ACTIVO Nombre:* SUCURSAL 2 — + ya que aun no tiene aun
on o o E RS cuentas colgadas
000-0300 CAPITAL
000-0400 RESULTADOS ACREDORAS Subcuentade: 0000500 |3 g
000-0500 RESULTADOS DEUDORAS RESULTADOS DEUDORAS
501-0000 SUCURSAL 1 Tipo de Cuenta: *
502-0000 SUCURSAL 2
503-0000 GASTOS ADMINISTRATIVOS Cuenialdefavort| e ~ g;::_‘a;”"e%;%;fsng" 2-' Ingresar d Cata|OgO
504-0000 Costo Venta Clientes, etc.
305-0000 Compras grupos de cuentas
506-0000 Gastos sobre compras
: - S to de Neg. en Movimientos: No Acept;
o0 EZiTiZVnZ":liiwcf;'if: semere e ST o DAD - ALFA DISERIO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V. - SUPERVISO
509-0000 Descuentos sobre Compras e Catdlogo | Activosfijos Configuracion Control de IVA
Digio agrupador: | 0 Catalogo de cuentas... <Ctrl+F3> |
Nombre en Inglés: FINANCIAL CHARGES c . -
~ Obligatorio ambiar codigo de cuenta...

Bajar catédlogo... <F6>

Cargar catalogo... <F7>

Grupos de cuentas...

Saldos de cuentas...

Grupos estadisticos...

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Catalogo — Grupo de cuentas

(X Grupos de Cuentas o || @ | =

a @.

Nuevo | Ayuda

9

Cerrar

@ Puede copiar las subcuenta

Seleccionar las Cuentas agrupadoras:

Cuenta origen: * 501-0000 F3 Cuenta destino: * 502-0000 F3
SUCURSAL 1 SUCURSAL 2
_ 5010100 Sueldos y Salarios o

_ 5010200 Grasficaciones
_ 5010300 Indeminizaciones

_ 501000 Seguro Social (Cucta Patronal) -
=T <

_ 5010600 Amorizaciones

_ 5010700 Primas de seguro

_ 5010800 Luz

_ 5010800 Impuestos

_ 5011000 Papeleria y Usles

_ 5011100 Fletes y Acameos

_ 5011200 Transportes

_ 5011300 Gastos Correos y Telkéfonos

m

Borrar grupo * Obligatorio

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR
ASOCIADO MASTER

Cuenta origen.

Se refiera a la cuenta desde
la cual copiaremos las
cuentas a la nueva sucursal

Cuenta destino.
En este caso sucursal 2, que
aun no tiene subcuentas

Ya con ambas cuentas
seleccionadas debemos
presionar el botdn copiar

Lo cual debemos confirmar
para poder continuar

Confirmacion

\‘.:/ ¢Desea copiar el grupo de cuentas de la cuenta 501-0000 en la cuenta 502-00007
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Catalogo — Grupo de cuentas

# | Grupos de Cuentas

=)

ad @.

Nueve | Ayuda

9

Cerrar

@ Puede copiar las subcuenta

Cuenta origen: * SQRUUNY

E

SUCURSAL 1

__ 5010100 Sueldos y Salanos

_ 5010200 Grasficacionss

_ 5010300  Indeminizaciones

_ 5010400 Seguro Social (Cuota Paronal)
__ 5010500 Depreciaciones

_ 5010600 Amorizaciones

__ 5010700 Prmas de segquro

_ 5010800 Luz

_ 5010900 Impuestos

_ 5011000 Papeleria y Utles

_ 5011100 Fletes y Acameos

_ 5011200 Transportes

__501-1300 Gastos Comreos y Teléfonos

-

m

Borrar grupo

Cambiar =>»

Cuenta destino: * 502-0000

Seleccionar las Cuentas agrupadoras:

F3

SUCURSAL 2

5020100 Sueldos y Salarics
5020200 Grasfcaciones
5020300  Indeminizaciones
5020400 Seguro Social (Cucta Paronal)
5020500 Depreciaciones
5020600 Amorizaciones
5020700 Prmas de seguro
5020800 Luz

5020900  Impuestos
502-1000 Papeleria y Usies
502-1100 Fletes y Acameos
502-1200 Transportes

502-1300 Gastos Correos y Teléfonos

>

m

-

* Obligatorio

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR
ASOCIADO MASTER

Como resultado obtendremos
una copia exacta de las
subcuentas en la cuenta
correspondiente a la sucursal
2, (solo se copian las cuentas
los saldos no)
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Catalogo — Grupos estadisticos

La utileria grupos estadisticos nos sirve
para agrupar cuentas.

Ejemplo:

En el caso anterior se crearon subcuentas
idénticas para dos sucursales diferentes,
si en algun momento requerimos saber
cual es el importe en la subcuenta
sueldos de ambas sucursales, la uUnica
opcion es solicitar el auxiliar de ambas
cuentas, o crear una cuenta estadistica y
agrupar en ella las cuentas de sueldos de
ambas sucursales.

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR
ASOCIADO MASTER

) CONTPAQ i® CONTABILIDAD - ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V. - SUPERVISC

Empresa Polizas Reportes | Catdlogo | Activosfijos Configuracion Control de IV

@ BE) |

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas

SA de CV exclusivamente para sus clientes.

Catdlogo de cuentas... <Ctrl+F3>
Cambiar cédigo de cuenta...
Bajar catalogo... <F6>

Cargar catalogo... <F7>

Grupos de cuentas...

Saldos de cuentas...

Grupos estadisticos...
Grupos estadisticos automaticos...
Bajar grupos estadisticos automaticos...

Cargar grupos estadisticos automaticos...

Presupuestos...

Bajar presupuestos...

Cargar presupuestos...
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| Catalogo de Cuentas E

¥ O X & &8.-
Guard Borrar Restablecer ar

ar Nuevo | B Ayuda C

Catalogo — Grupos estadisticos

Creacion de cuenta estadistica en el —

catalogo de cuentas contables. Para este | manscmo tonerer EUELOOSESTOSTERS Elre

b 000-0200 PASVO

1> 000-0300 CAPITAL

tl pO d e cue ntaS Ia n atU ra I eza d e be ser ya » 000-0400 RESULTADOS ACREDORAS Subcuentade:  900-0000  [F2

1> 000-0500 RESULTADOS DEUDORAS CUENTAS ESTADISTICAS

sea Estadistica deudora o acreedora de - sencmmssmosmes
. Cuenta de Mayor: [No—v] Para las Afectables y las
acuerdo a nuestras necesidades.

que no se totalzan.

Segmento de Neg. en Movimientos: No Acepta

Ya con la cuenta creada ingresamos al “

Nombre en Inglés:

menu catalogo grupos estadisticos oo

o CONTPAQ i® CONTABILIDAD - ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V. - SUPERVISC
Empresa Polizas Reportes | Catdlogo | Activosfijos Configuracion Control deIV)

: — i Catalogo de cuentas... <Ctrl+F3>
LQ] @ u ‘ | Cambiar cédigo de cuenta...

Bajar catalogo... <F6>

Cargar catalogo... <F7>

Grupos de cuentas...

Saldos de cuentas...

Grupos estadisticos...

Grupos estadisticos automaticos...

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Catalogo — Grupos estadisticos

Dentro del panel grupos estadisticos
seleccionamos la cuenta estadistica en la
cual acumularemos cuentas de detalle.

Automaticamente al dar tabulador, el
sistema nos preguntara cual es la cuenta
de detalle que deseamos asignar, en este
caso “Sueldo de la sucursal 1”

A lo cual le damos la instruccion procesar

El resultado es una cuenta de detalle
agregada a la estadistica

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas

SA de CV exclusivamente para sus clientes.

R

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR

ASOCIADO MASTER

Grupos Estadisticos

=

g @

Nuevo | Ayuda

@ Inserte o eli

Cuenta (Estadistic|

Nombre de la cuer]

@

Cerrar

=

Detalle grupo estadistico

B @ .

Procesar | Ayuda

9

Cerrar

@ Presione Procesar para agrupar la cuenta al grupo estadistico.

—

e
CUENTA Seleccionar la cuenta a agrupar: [ALDO ACTUAL
501-0100 Cuenta: * 502-0100 F3 $0.00

Nombre: Sueldos y Salarios
Tipo: Resultados Deudora
* Obligatorio
Total: $0.00
<Insert> Agrupar nueva cuents  <Supr> Desagrupar cuenta * Obligatorio
Grupos Estadisticos @

@)

Nuevo

@ . @

Ayuda Cerrar

an el grupo estadistico.

Cuenta (Estadistica): * 900-0001 F3
Nombre de la cuenta: SUELDOS ESTADISTICAS

Seleccionar cuentas que forman el grupo estadistico
CUENTA NOMBRE TIPO SALDO ACTUAL
501-0100 Sueldos y Salarios Resultados Deudora $0.00
502-0100 Sueldos y Salarios Resultados Deudora $0.00
Total $0.00
Sert> Agrupar nus uenta <Supr> Desagrupar cuenta * Obligatorio
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Catalogo — Grupos estadisticos

Para agregar una nueva cuenta
presionaremos el boton insert y
agregamos la cuenta de sueldos de la
sucursal 2 y presionamos procesar.

Este ejercicio puede realizarse cuantas
vVeces sea necesario.

Grupos Estadisticos @
d @.«
Nuevo Ayuda Cerrar

@ Inserte o elimine las cuentas que forman el grupo estadistico.

Seleccionar la cuenta agrupadora:

Cuenta (Estadistica): * 900-0001 F3
Nombre de la cuenta: SUELDOS ESTADISTICAS

NOMBRE TIPO SALDO ACTUAL

Sueldos y Salarios Resultados Deudora $0.00
Sueldos y Salarios Resultados Deudora $0.00

Total: $0.00

<Insert> Agrupar nueva cuents  <Supr> Desagrupar cuenta * Obligatorio

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR
ASOCIADO MASTER

&

Grupos Estadisticos

g @.

Nuevo | Ayuda

@) serte o eli Detalle grupo estadistico
L 1 :
u] BJ ) &]
[

9

Cerrar

Cuenta (Estadistic| Ayuda Cerrar

Procesar
Nombre de la cuer]

Arati

@ Presione Procesar para agrupar la al grupo

CUENTA Seleccionar la cuenta a agrupar: IALDO ACTUAL
501-0100 Cuenta: * 502-0100 F3 $0.00
Nombre: Sueldos y Salarios
Tipo: Resultados Deudora
* Obligatorio
Total: $0.00

<Insert> Agrupar nueva cuents  <Supr> Desagrupar cuenta * Obligatorio

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas

SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Péliza con movimiento en cuentas 501-0100 y
502-0100 Sueldos sucursal 1y 2

=] Pélizas

W g

Guardar Nuevo

X (o

Borrar Restablecer

ﬂ

Copiar

CT).

Imprimir

Guardar como Prepdliza Eje

m v

Almacén digital

3

Ayu

@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.

Sistema Origen: CONTPAQ i® CONTABILIDAD

Diario de pdlizas:

Numero: * Concepto:

01/02/12 F3 | egresos v F3 | | Sueldos por pagar

NO. CUENTA NOMBRE CARGO ABONO REFERENCIA cor
501-0100 Sueldos y Salarios $50,000.00 $0.00
502-0100 Sueldos y Salarios $ 30,000.00 $0.00

3 206-0000 Sueldos por Pagar $0.00 $ 80,000.00

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.

CONTPAQ'
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En esta podliza se
muestra como ambas
cuentas tienen
movimientos, con ello
podemos solicitar el
reporte de cuenta
estadistica
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Consulta auxiliar cuenta estadistica

o CONTPAQ i® CONTABILIDAD - ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V. - SUPERVISOR
Empresa Pélizas l Reportes | Catdlogo Activosfijos Configuracion Control delVA  Cierre  Ayuda

: Estados financieros »

LQ] ’ @ [ Reportes de catdlogos »
Reportes auxiliares »

Reportes de segmento de negocio »

Reportes DIOT »

Reportes pago provisional de IVA »

Rennrtec de TFTI >

Ingresar el menu

Reportes
Reportes auxiliares

E‘ ’Dmf L@ |L.L

Anexos del catalogo...

Movimientos, auxiliares del catdlogo...

Conciliacion de saldos bimoneda en Excel®,
Movimientos, auxiliares del catdlogo bimon
Flujo de efectivo CONTABILIDAD-BANCOS..

Movimientos auxiliares del catalogo

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Consulta auxiliar cuenta estadistica

Movimientos, auxiliares del catidlogo @

Selecciona la cuenta final a imprimir -

1 Principal | 2 Otros parametros

Péliza de ajuste

@ No se incluyen

(0 Siseincluyen

() Solo las de ajuste

Movimientos del Al

01/02/2012 ~ 29/02/2012 -
Cuentas con movimientos y saldos

() Todas

() Con Movimientos

() Saldo actual no igual a cero

() Movimientos y saldo no cero
@ Movimientos o salde no cero

["]Incluir cuentas de activo fijo

Tipo de cuentas

[Algunas v

Cuenta inicial Cuenta final

900-0001 F3  900-0001 F3
[7] Saldos moneda seleccionada

Moneda Tipo de cambic

[Peso Mexicano VJ 1.0000

[Ejecutgr Reporte <F10>] [geleccionar Salida] [ Cancelar ]

Filtros solicitados

Rango de fechas del cual necesitamos el
reporte

Tipo de saldos deseados

Tipo de cuentas. Elegimos la opcion
Algunas

Cuenta inicial y final seleccionamos la
cuenta 900-0001 que es nuestra cuenta
estadistica

Ejecutar reporte <F10>

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Reporte auxiliar cuenta estadistica

|&| Movimientos, auxiliares del catalogo E][
Archivo Navegacion Vista a Escala Ayuda
T EHe & 2w |2 5 4 v bl | @
CONTPAQi ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V. Hoja: 1
Movimientos, Auxiliares del Catalogo Fecha: 28/Feb/2012
del 01/Feb/2012 al 29/Feb/2012
Moneda: Peso Mexicano
Cuenta Nombre Saldo Inicial
Fecha Tipo Numero Concepto Referencia Cargos Abonos Saldo
900-0001 SUELDOS ESTADISTICAS Saldo inicial : 0.00
501-0100 Sueldos y Salarios Saldo inicial : 0.00
01/Feb/2012 Egresos 1 Sueldos por pagar 50,000.00 50,000.00
Total: 50,000.00 0.00 50,000.00
502-0100 Sueldos y Salarios Saldo inicial : 0.00
01/Feb/2012 Egresos 1 Sueldos por pagar 30,000.00 30,000.00
Total: 30,000.00 0.00 30,000.00
Total SUELDOS ESTADISTICAS : 80,000.00 0.00 80,000.00
Total: 80,000.00 0.00 80,000.00

Nos podemos dar cuenta que el resultado es un reporte con ambas cuentas, sin
necesidad de pedirlo en forma individual

Este material fue elaborado por Alfa Diseino de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Polizas

PAQ i® CONTABILIDAD - ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. D

Empresa Igélizasl Reportes Catdloge Activosfijos Configuracion

| l; ] ‘ Pélizas... <Ctrl+P> <
Listado de Polizas...

< El menu Pdlizas se divide en:

Listado de Movimientos de Pélizas...

Listado de polizas con causacién de IVA...

1. Polizas

Listado de polizas con control de IVA...

<
Afectacion de Pélizas... — 2. Listados
Traspaso de auxiliares entre Cuentas...
Bajar Pélizas... <F4> < 3. Movimientos masivos
Cargar Polizas... <F5>
Prepoliza... <Ctrl+0> 4. Importacion y exportacion
Bajar Prepdliza...
Cargar Prepdliza... S. Prepollzas

Desglose masivo de Causacién de IVA...

Asignacion del periodo de Causacion de IVA...

Asignar conceptos de IETU a Ingresos...

Péliza del costo de lo vendido...

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Pélizas — Pélizas captura

] Pélizas
' v | e "N R T 2
MO & & |8 & . ] = e .&8.4
Guardar Nuevo | Borrar Restablecer | Copiar | Imprimir Guardar cormno Prepdliza  Ejecutar Prepéliza | Almacén digital Ayuda Cerrar
@ Capture una fecha de cualquier periodo.
Sistema Origen: CONTPAQ i® CONTABILIDAD W Primera | o snterior | Siguierte b | Oltima M
Diario de pdlizas: F3 [ [7] poliza de Ajuste [] Sin Afectar
Encabezado
v
NO CUENTA NOMBRE CARGO ABONO REFERENCIA CONCEPTO v
. | ' Sumas
Cifra de Control: 0 Sumas lguales: $0.00 $0.00 {
<Insert> Agregar Movimiento  <Enter> Modificar Movimiento  <Supr> Eliminar Movimiento  <Ctrl+M o Botdn derecho> Ment de Opciones * Obligatorio

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Pélizas — Pdlizas captura - Encabezado

] Pélizas =3 EoN =%
[ 5 J I I :
\ J | —J v = v ? v 2]
Guardar Nueveo Ejecutar Prepdliza Ayuda Cerrar
(Q) Capture una fecha de cualquier periodo.
Sistema Origen: CONTPAQ i® CONTABILIDAD M Primera | \ | Ontima Y
Diario de polizas: [ Péliza de Ajuste [ ] Sin Afectar

En el encabeza de la pdliza encontramos datos de captura para:

Fecha con esta fecha seran afectados los saldos de la cuenta y estados financieros.
Tipo de podliza Identificado del tipo de pdliza (Ingresos, Egresos, Diario, Orden,
Estadistica o algun tipo de pdliza especial creada en el menu tipos de pdliza).
Numero de poliza Consecutivo del tipo de pdliza, de acuerdo a la configuracion puede
Ser por ejercicio o por periodo).

Concepto de poliza Descripcion principal de la pdliza, esta descripcion aparecera en
los auxiliares.

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Pélizas — Pdlizas captura - Encabezado

\J
| Pélizas o[- [E3a]
W Y . = @ .«
Guardar Nuevo Ejecutar Prepdliza : Ayuda Cerrar

@ Capture una fecha de cualquier periodo.

Sistema Origen: CONTPAQ i® CONTABILIDAD M Primera | | \ Gtima M
Diario de polizas: L Poliza de Ajuste L Sin Afectar >
/

Dentro del encabezado de polizas encontramos también un navegador de podlizas el
cual nos permite desplazarnos por las pdlizas sin necesidad de salirnos de esta

ventana.

En la parte inferior encontramos dos opciones mas

Pdliza de ajuste, con este estatus se marcara la poliza de cancelacion de cuentas de
resultados al cierre del ejercicio.

Sin afectar, Pdlizas que ya estan en el sistema, pero no forman parte de los estados
financieros, se pueden considerar pendientes de revisar o autorizar

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Pélizas — Pdlizas captura - Movimientos

NO. CUENTA NOMBRE CARGO ABONO REFERENCIA CONCEPTO
< 1 »
Cifra de Control: 0 Sumas lguales: $ 0.00 $ 0.00
<Insert> Agregar Movimiento  <Enter> Modificar Movimiento  <Supr> Eliminar Movimiento  <Ctrl+M o Boton derecho> Ment de Opciones * Obligatorio

En esta parte de la poliza veremos el resumen de los movimientos capturados en
la poliza, sin embargo al insertar movimientos a la poliza se abrira la pantalla

movimientos de poliza

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Pélizas — Pélizas captura — Movimiento de péliza

Movimientes de Plza =4l Movimiento (1) aparecera el nimero de

M O X & & 6 &@. - movimiento que estemos capturando a la
iugrdar Nuevo rar Re :cer | Anterior Siguiente | Ayuda Cerrar pc’)||za
(1)) capture una cuenta que no sea de tipo estadisticas.
Cuenta teclearemos el numero de cuenta
Cuenm” L ” que se afectara
Cargo: $0.00 Pesos
Abone: SR e Cargo

| Abono Dependiendo de nuestro
Concars = movimiento teclearemos el importe segun
L corresponda.
Sumas Iguales: $0.00 $0.00
Diferencia: $0.00 Referencia. Referencia especifica del

10> Gurtary nueva plia * Obligatorio movimiento

Concepto. Descripcion especifica del

movimiento
Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Pélizas — Pélizas captura — Movimiento de péliza

Movimientos de Péliza (23w

) X o | @ e @.

VB
Guardar [Huevo Anterior Siguiente | Ayuda

@ Capture un diario de tipo Ingresos o Egresos.

Movimiento: n

Movimientos de Péli \
Cuenta:*  102-0000 F3 ovimientos de Péliza ==

Al tener listos los datos, presionaremos el
] boton guardar, con lo que nos limpiara la

Cerrar , .
pantalla y estara lista para la captura del
siguiente movimiento.

e —

Bancos M O XY & @ 6| &.@)

Guardar Nuevo | Borrar Restablecer | Anterior Siguiente Ayuda Cerrar  p

Cargo: $116,000.00 Pesos

Abono: $0.00 Pesos 6;9 Referencia.
~
Cuenta:*  103-0000 [F3

Referencia: F-2345 Clientes I

Concepto: COBRANZA POR VENTA ’H Cargo: $0.00 Pesos

L Abono: $ 116,000.00 Pesos
Diario: F3 _—

Referencia: ﬂ:ﬁ
Sumas Iguales: $ 116.000.00 $0.00 T —
Concepto: COBRANZAPOR VENTA ’ﬁ
Diferencia: $ 116,000.00
<F10> Guardar y nueva polza * Obligatorio Sumas lguales: $ 116,000.00 $ 116,000.00
Diferencia: $0.00
<F10> Guardar y nueva poliza * Obligatorio

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Pélizas — Pdlizas captura — Movimiento de poliza

'Movimientos de Poliza | 1A H
- Esta operacion se repite tantas veces
M O X & Wb &. COmo sea necesario
Guardar Nuevo rrar R Anterior  Siguiente Ayuda Cerrar
@ Capture un diario de tipo Ingresos o Egresos. Fovmientosdelpolz
M0 X b W 6 @,
Guardar Nuevo | EBorar FHe Anterior Siguiente Ayuda Cerrar /'h
Cuenta:*  102-0000 [F3 _ )
S @ Referencia.
Cargo: $ 116,000.00 Pesos Movimiento:
Abono: $0.00 Pesos Cuenta:*  103-0000 F3
Clientes I
Cargo: $0.00 Pesos
Referencia: F-2345 Abono: $116,000.00 Pesos
Concepto: COBRANZA POR VENTA [F3
Diario: 'F3
Referencia: [
Concepto: COBRANZAPOR VENTA F3
Sumas Iguales: $ 116,000.00 $0.00
Diferencia: $ 116,000.00
<F10> Guardar y nueva poliza * Oblig¥frio Sumas lguales: $ 116,000.00 $ 116,000.00
Diferencia: $0.00
<F10> Guardar y nueva poliza /‘ Obligatorio

En la parte inferior de esta ventana tenemos el indicativo sumas iguales y diferencia,
este se movera de acuerdo a los datos capturados, para salir de este menu
presionamos cerrar

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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; CONTPAQ'

Pélizas — Podlizas captura

=] Pélizas =8 [ER[5)|
J T ] ) T
¥ O x & @8 @ . a = @ ...
Guardar Nuevo | Borrar Restablecer | Copiar Imprimir Guardar como Prepdliza Ejecutar Prepoliza Almacén digital Ayuda Cerrar
@ <+n> B cC pto | <&n>B pto y completar.
Sistema Origen: CONTPAQ i® CONTABILIDAD [ Primera | 4 Anterior | Siguiente » | Ultima M
Diario de plizas: [7] Poliza de Ajuste [] Sin Afectar
Nimero:*
0110212 |F3|jngresos v |1 F3| | COBRANZAPOR VENTA ~|F3
NO. CUENTA NOMBRE CARGO ABONO REFERENCIA CONCEPTO
1 102-0000 Bancos $ 116,000.00 $0.00 F-2345 COBRANZA POR VENTA
2 103-0000 Clientes $0.00 $116,000.00 F-2345 COBRANZA POR VENTA
< | m »
Cifra de Control: 0 Sumas Iguales: $ 116,000.00 $ 116,000.00
<Insert> Agregar Movimiento  <Enter> Modificar Movimiento  <Supr> Eliminar Movimiento  <Ctrl+M o Botdn derecho> Meni de Opciones * Obligatorio

La poliza capturada se ve de esta forma, mostrando al pie sumas iguales, para pasar
a uno nueva poliza, presionamos guardar y enseguida nuevo

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Pélizas — Listado de polizas

Seleccionar el menu

Empresa |_6Iizas| Reportes Catdlogo Activosfijos Configuracion

Pélizas... <Ctrl+P>
_ - Pdlizas
Listado de Pélizas...
Listado de Movimientos de Pdlizas...
. ar
Listado de pélizas con causacion de IVA... L|Stad° de P°||Zas
Listado de pélizas con control de IVA...
P (&) Listado de Polizas S==]
Afectacion de Polizas... B @ Ld] [;JJ [l] . &]
Traspaso de auxiliares entre Cuentas... Personalizar listado | Guardarfiltros | Actualizar | Generar reporte Bajar listado | Ayuda Cerrar
Bajar Polizas... <F4>
Cargar Pélizas... <F5> Periodo: [Febrero v |Eercicio: [2012 ]
— General
Prepdliza... <Ctrl+ 0>
. L. Buscar: Listado Predeterminado
Bajar Prepdliza...
Fecha Tipo Namero  Concepto Cargos Abonos
Cargar Prepéliza... (Todas  ~|[Todos  ~|[Todos  +|Todos v|todos  ~|todes ]
Desglose masivo de Causacién de IVA... 01/02/2012  Egresos 1 Sueldos por pagar 80,000.00  80,000.00
01/02/2012  Ingresos 1 COBRANZAPOR VENTA 116,000.00  116,000.00
Asignacion del periodo de Causacion de IVA... 196,000.00  196,000.00
Asignar conceptos de IETU a Ingresos...
Péliza del costo de lo vendido...
2 Registros <2otén Derechos Mend de Opciones  <F11> Ir2 detales relacionados ‘ Anterior | [Pagina: 1/1 | Siguiente
[Nuevo<hs>] [Modiﬁcar<£nter>] [Borrar<$upr>]

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Pélizas — Listado de polizas

|&] Listado de Pélizas

(===

& “w 8| d @ | &8.-

Personalizar listado | Guardarfiltros | Actualizar | Generar reporte Bajar listado | Ayuda Cerrar

Periodo: Ejercicio: [2012

General

Buscar: [¥] Listado Predeterminado
Fecha Tipo NGmero Concepto Cargos Abonos
[Todas v ][Todos v ][Todos v HTodus v "Todus v "Todus v l
01/02/2012 Egresos 1 Sueldos por pagar 80,000.00 80,000.00
01/02/2012  Ingresos 1 COBRANZAPOR VENTA 116,000.00  116,000.00

196,000.00 196,000.00
2 Registros <Boton Derechos Meni de Opciones  <F11> I 2 detalles relacionados Anterior | Pagina: 1/1 | Siguiente
[ Nuevo <Ins>] [Modiﬁcar <Enter>] [ Borrar <Sup|>J

Para explorar un periodo diferente al vigente
basta con seleccionar el periodo y ejercicio a

consultar

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas

SA de CV exclusivamente para sus

clientes.
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En este listado, podemos explorar las
polizas que tenemos en el sistema, de
acuerdo a los filtros seleccionados.

Periodo.
Nos muestra los movimientos del mes o
periodo seleccionado.

Periodo: [Febrero v]

Periodo Actual
General |Enero

Marzo
Abril
Fecha Mayo
| a—— .

Ejercicio.
Nos mostrara los ejercicios almacenados
en el sistema.

Buscar:

Ejercicio: (7912  «

2012
2013
Todos
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Pélizas — Listado de polizas

| Listado de Pélizas o[ @]
= M 8§ d &  &@.8
Personalizar listado | Guardarfiltros | Actualizar | Generar reporte Bajar listado | Ayuda Cerrar

Periodo: Ejercicio: 2012 v

General

Buscar: (V] Listado Predeterminado
Fecha Tipo Namero Concepto Cargos Abonos
Todas v ]ITodos v ]ITodos v I[Todos v I[Todos v I[Todos v

1 Sueldos por Ar 80,000.00 80,000.00
1 COBRANZAPQR VENTA 116,000.00  116,000.00
196,000.00 196,000.00

01/02/2012 E%DS
01/02/2012 Ingfesos

2 Registros <Botdn Perechos Mendi de Opciones  <F11> Ir a detalles felacionados Anterior | [Pagina: 1/1 | Siguiente

Nuevo<lns>] [I.iodlﬁoar<Enter>] [Borrar<5upr>

ennic Concepto
Todos ™ I ITodos |
Todos Y
Iguala Empieza con
Diferente a Contiene a

Menora
Mavnr a v

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas

SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Buscar.

Este espacio nos servira para buscar
expresiones, tipos de podliza e importes de
los registros mostrados en el listado.

En el ejemplo se capturo “de” dando como
resultado la péliza de ingresos 3 Depoésitos
de cliente x ya que comienza con la
expresion “DE”

En los encabezados de cada columna
(Fecha, Tipo, Namero, Concepto, Cargos,
Abonos) tenemos un filtro llamado todos.

Independientemente de las busquedas
podemos utilizar estos filtros como lo
hacemos en Excel.
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|&] Listado de Pélizas

“w 8| d @ | &.-
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Apertura de Pélizas

Personalizar listado | Guardar filtros | Actualizar | Generarreporte Bajar listado | Ayuda Cerrar
- yg= .
N T Para abrir una poéliza desde este listado
.
[Gener | basta con dar doble clic sobre ella
Buscar: Listado Predeterminado ‘
Fecha Tipo Namero Concepto Carggmmn ‘
=| Péli & |3
[Todas  ~|Todos  ~|[Todos  +|Todos ~[Todos ch =R
J J [ e @ @
01/02/2012 Egresos 1 Sueldos por pagar 80,000.0 @ =J] m &] Q] l;i] - = _‘];J - ? - 0
01/02/2012 Ingresos 1 COBRANZA POR VENTA 116,000.0 | Guardar Nuevo | Borrar Restablecer | Copiar | Imprimir Guardar como Prepéliza Ejecutar Prepaliza Almacén digital Ayuda Cerrar
196,000.0
@ <+n> Buscar | <&n> Buscar y
Sistema Origen: CONTPAQ i® CONTABILIDAD | Primera | d Anterior | Siguiente b | Ultima M
Diario de pélizas: F3 [] Poliza de Ajuste [] Sin Afectar
[2 Registros. <Botén Derechos Mend de Opcones  <FLL» a detalesrelacionados Antend Tipo:* ' Nimero:*
010212 [F3|jngresos v F3| | COBRANZAPOR VENTA - |F3
NO. CUENTA NOMBRE CARGO ABONO REFERENCIA CONCEPTO
[Nuevo <lns>] [Modiﬂcar <Enler>] [Borrar <Supr> 1 102-0000 Bancos $ 116,000.00 $0.00 F-2345 COBRANZA POR VENTA
2 103-0000 Clientes $0.00 $116,000.00 F-2345 COBRANZA POR VENTA
< m | 3
Cifra de Control: 0 Sumas Iguales: $116,000.00 $116,000.00
* Obligatorio

<Insert> Agregar Movimiento  <Enter> Modificar Movimiento

<Supr> Eliminar Movimiento  <Ctrl+M o Botén derecho> Meni de Opciones

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas

SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Pélizas — Listado de movimientos de pdlizas

Empresa IBéIizas| Reportes Catdlogo Activosfijos Configuracién SeleCC|Onar el menu

Pélizas... <Ctrl+P>

Pdlizas

Listado de Pélizas...

Listado de Movimientos de Pélizas...

Listado de pélizas con causacién de IVA... Listado de movimientos de pélizas

Listado de pélizas con control de IVA...

) ) |4 Listado de movimientos de péliza o
Afectacion de Polizas...
Traspaso de auxiliares entre Cuentas... @ @ lg] Ld] [:.!] ? | - Ql
Personalizar listado | Guardar filtros | Actualizar Generar reporte Bajar listado | Ayuda Cerrar
Bajar Pélizas... <F4>
Cargar Pélizas... <F5>
. Periodo: ’Febrero .lEjercicioz I2012 ,]
Prepéliza... <Ctrl+ 0>
Bajar Prepdliza... General
Cargar Prepéliza... Buscar: Listado Predeterminado
Desg|°5e masivo de Causacién de IVA... Fecha Péliza No. Péliza Cuenta No. M... Movto. Importe M.N.
Asignacién del periodo de Causacion de IVA... (Todas  v|Todos  ~|Todos ~|todos ~[Todo v[rodes ~]Todos hd
e tos de IETU a I 01/02/2012  Egresos 1 5010100 1 Cargo 50,000.00
e e S e 0110212012 Egresos 1 5020100 2 cargo 30,000.00
L N 01/02/2012  Egresos 1 2060000 3 Abono 80,000.00
Péliza del costo de lo vendido... 01/022012  Ingresos 11020000 1 Cargo 116,000.00
01/02/2012 Ingresos 1 1030000 2 Abono 116,000.00
392,000.00
S Registros \Anterior Pagina: 1/1 | Siguiente

[ Nuevo <ins> ] [ Modificar <Enter> ] [ Borrar <Supr> ]

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Pélizas — Listado de movimientos de pdlizas

%] Listado de movimientos de péliza

(=N R =)

B

Personalizar listado

Guardar filtros

W]

s g

&

Actualizar Generar reporte  Bajar listado

2] .

9

Nuevo <Ins>] [ Modificar <Enter>] [ Borrar <Supr>

Ayuda Cerrar

Periodo: [Febrero vlEjercicio: [2012 vl

General l

Buscar: [¥] Listado Predeterminado
Fecha Pdliza No. Pdliza Cuenta No. M... Movto. Importe M.N.

[Todas vHTodos v][Todos v][Todos vHTodo: v][Todos vHTodos -

01/02/2012  Egresos 1 5010100 1 Cargo 50,000.00

01/02/2012 Egresos 1 5020100 2 Cargo 30,000.00

01/02/2012 Egresos 1 2060000 3 Abono 80,000.00

01/02/2012 Ingresos 1 1020000 1 Cargo 116,000.00

01/02/2012 Ingresos 1 1030000 2  Abono 116,000.00

392,000.00
5 Registros Anterior | |Pagina: 1/1 | Siguiente

Para explorar un periodo diferente al vigente

basta con seleccionar el periodo y ejercicio a
consultar

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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DISTRIBUIDOR
ASOCIADO MASTER

En este listado, podemos explorar los
movimientos de pdlizas que tenemos en el

sistema, de acuerdo a los filtros
seleccionados.

Periodo.

Nos muestra los movimientos del mes o
periodo seleccionado.

Periodo: [Febrero =

Periodo Actual
General |Enero

Buscar: pMarzo
Abril
Fecha ‘na_. ..

Ejercicio.
Nos mostrara los ejercicios almacenados
en el sistema.

Ejercicio: (7912  «

2012
2013
Todos
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Pélizas — Listado de movimientos de pdlizas

|/ Listado de movimientos de péliza

[o] o/

&)

W

5

=

& | @.

L)

Personalizar listado | Guardarfiltros | Actualizar Generar reporte Bajar listado | Ayuda Cerrar
Periodo: Ejercicio: (2012 «
General
Buscar: [¥] Listado Predeterminado
Fecha Péliza No. Pdliza Cuenta No. M... Movto. Importe M.N.
[Todas | Todos  v|[Todos  |Todos  ~|Todo: v|Todos +|7odos =
01/0: 12 Egresos 1 5010100 1 Capgo 50,000.00
01/02/2p12 Egresos 1 5020100 2 Cango 30,000.00
01/02/2p12 Egresos 1 2060000 3 Abgno 80,000.00
01/02/2p12  Ingresos 1 1020000 1 Cango 116,000.00
01/02/2p12 Ingresos 1 1030000 2  Abgno 116,000.00
392,000.00
S Regisfros Anterior | |Pagina: 1/1 | Siguiente
Nuevo <Ins>‘ [Modiﬂcar<Enter>] [Borrar <Supr>

Todos i I
Todos Y

-~
Igual a
Diferente a
Menora
Mavnr a v

Movto,

Todos  ~v||
Empieza con
Contiene a

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas

SA de CV exclusivamente para sus clientes.

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR
ASOCIADO MASTER

Buscar.

Este espacio nos servira para buscar
expresiones, tipos de podliza e importes de
los registros mostrados en el listado.

En el ejemplo se capturo “in”
mostrandonos en este filtro los
movimientos relacionados con pdlizas de
ingresos

En los encabezados de cada columna
(Fecha, pdliza, No. pdliza, Cuenta, no,
movimiento, importe, tenemos un filtro
llamado todos.

Independientemente de las busquedas
podemos utilizar estos filtros como lo
hacemos en Excel.
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CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR

ASOCIADO MASTER

Apertura de Pélizas

|4/ Listado de movimientos de péliza E@
[ D 3 h - - - I 4 -
&) ¥ 8 @ & (8. Para abrir un movimiento de péliza desde
Personalizar listado | Guardar filtros | Actualizar Generar reporte Bajar listado | Ayuda Cerrar . .
este listado basta con dar doble clic sobre
. sy
ella, lo que nos abrira la pdliza
Periodo: [peb,e,o .lEjercicio: [2012 'l
General =] Pélizas fol e ==
Buscar: ‘ w ;] LL] u_] JQ] @] Q] iJ u - m - lﬂ]
Fecha Poliza No.Péliza Cuenta No.M... Movto. Importe M.N. Guardar Nuevo | Borrar Restablecer | Copiar | Imprimir Guardar como Prepéliza Ejecutar Prepaliza Almacén digital Ayuda Cerrar
[Todas v ” Todos v ][Todos v ][Todos v HTodo: v ][Todos v ][Todos v @ <+n> Buscar concepto | <&n> Buscar concepto y completar.
010212012 Egresos 1 S010100 1 cargo 50,000.00 Sistema Origen: CONTPAQ i® CONTABILIDAD [ Primera | d Anterior | Siguierte b | Ottima b
01/02/2012 Egresos 1 5020100 2 Cargo 30,000.00 Diario de polizas: F3 [7] Poliza de Ajuste [~ Sin Afectar
01/02/2012 Egresos 1 2060000 3 Abono 80,000.00 -
01/02/2012  Ingresos 1 1020000 1 Cargo 116,000.00 0110212 |F3 e |1 |F3| | coBRANZA POR VENTA v|F3
01/02/2012 Ingresos 1 1030000 2 Abono 116,000.00
392,000.00 NO. CUENTA NOMBRE CARGO ABONO REFERENCIA CONCEPTO
' 1 102-0000 Bancos $ 116,000.00 $0.00 F-2345 COBRANZA POR VENTA
2 103-0000 Clientes $0.00 $116,000.00 F-2345 COBRANZA POR VENTA
[s Registros Anterior
Nuevo <|ns>] [Modiﬁcar <Enter>] [Borrsr <Supr>
< m ] >
Cifra de Control: 0 Sumas lguales: $ 116,000.00 $ 116,000.00
<Insert> Agregar Movimiento  <Enter> Modificar Movimiento  <Supr> Eliminar Movimiento  <Ctrl+M o Botdn derecho> Ment de Opciones * Obligatorio

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Reportes

Empresa Podlizas | Reportes | Catalogo Activosfijos Configuraci¢ Seleccionar el menu

) Estados financieros »
@ ‘ l& Reportes de catalogos » Reportes
Reportes auxiliares »
Reportes de segmento de negocio = Para este manual veremos reportes
Reportes DIOT 3
Reportes pago provisional de IVA » Estados Financieros
Reportes de IETU »
, Reportes de catalogos

Declaraciones de VA y de IETU »
Reportes del almacén digital 4 Reportes auxiliares
Reportes inflacionarios »
Mis reportes
Impresién de cheques proforma...
Hoja Electrénica...
Editor de Reportes...

Este material fue elaborado por Alfa Disefio de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Reportes — Estados financieros

o CONTPAQ i® CONTABILIDAD - ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V. - SUPERVISOR
Empresa Pélizas l Reportes | Catdlogo Activosfijos Configuracion Control de VA  Cierre  Ayuda

@ &

Estados financieros
Reportes de catdlogos
Reportes auxiliares

Reportes de segmento de negocio

Reportes DIOT
Reportes pago provisional de IVA
Reportes de IETU

Declaraciones de IVA y de IETU
Reportes del almacén digital
Reportes inflacionarios

Mis reportes

Impresion de cheques proforma...

Posicién financiera, balance general...

Estados de resultados...

Estado de resultados (Formato costo de lo vendido)...

Balanza de comprobacién...
Origen y aplicacion de recursos...
Flujo de efectivo...

Auxiliar del libro mayor...

Libro mayor condensado...

Posicion financiera, balance general 12 periodos...

Estado de resultados 12 periodos...

Posicién financiera, balance general concentrador...

Estado de resultados concentrador...
Balanza de comprobacién concentradora...

Reportes concentradores...

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR
ASOCIADO MASTER

Para ejecutar alguno de los
reportes de estados financieros
entrara al menu:

Reportes
Estados financieros
Reporte solicitado

El resultado a esto es un filtro
en el cual seleccionaremos la
opcién deseada
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o CONTPAQ i® CONTABILIDAD - ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V. - SUPERVISOR
Empresa Podlizas | Reportes | Catalogo Activosfijos Configuracion Control delVA  Cierre  Ayuda

a Estados financieros
L@ ‘ @ L Reportes de catdlogos

Reportes auxiliares

Reportes de segmento de negocio

Reportes DIOT
Reportes pago provisional de IVA

Posicién financiera, balance general

[Selecciona el gjercicio del balance -

1 Principal | 2 Otros parametros

»

>

»

() Todas las cuentas
@ Solo cuentas con saldo

Porcentaje del presupuesto
[Z]Imprimir real vs presupuesto © De Desviacién
De Alcance

[ Imprimir en formato para contadores

Moneda Tipo de cambio
[Peso Mexicano vl 1.0000

Ejercicio Periodo
(2012 ~ | [Febrero ~|
Cuentas de orden
[ No Imprimir v l
De la cuenta de orden A la cuenta de orden
000-0000 |F3 | 000-0000 [F3
Imprimir

lEjecutar Reporte <F10>I [Seleccionar Salida] [ Cancelar ]

Posicion financiera, balance general...

Estados de resultados...

Estado de resultados (Formato costo de lo vendido)...
Balanza de comprobacién...

Origen y aplicacién de recursos...

Flujo de efectivo...

Seleccionar ejercicio y periodo
deseado
Ejecutar reporte

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR

ASOCIADO MASTER
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Reportes — Estados financieros — Posicion financiera

|&| Posicién financiera, balance general
Archivo Navegacion VistaaEscala Ayuda

T‘@E@’Pm% v‘;)

6 & v W bi| @

CONTPAQ i ALFA DISENO DE SISTEMAS, SA. DEC.V. Hoja: 1
Posicion Financiera, Balance General al 29/Feb/2012 Fecha: 28/Feb/2012
ACTIVO PASIVO
CIRCULANTE CIRCULANTE
Bancos 116,000.00 Suakdos por Pagar 80,000.00
Clientes 116,000.00 e ——
e —— Total CIRCULANTE 80,000.00
Total CIRCULANTE 000
FIJO
Total FIJO 000
FIJO DIFERIDO
Total FIJO 000 Total DIFERIDO 000
SUMA DEL PASIVO 80,000.00
CAPITAL
DIFERIDO
CAPITAL
Total DIFERIDO 000 —_—
Total CAPITAL 000
Utilidad o Pérdida del Ejercicio 50,000.00
SUMA DEL CAPITAL 50,000.00
SUMA DEL ACTIVO 000 SUMA DEL PASIVO Y CAPITAL 000

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Reportes — Estados financieros — Estado de resultados

o CONTPAQ i® CONTABILIDAD - ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V. - SUPERVISOR
Empresa Poélizas l Reportes | Catdlogo Activosfijos Configuracion Control deIlVA  Cierre  Ayuda
[

Estados financieros
Reportes de catdlogos

Reportes auxiliares

-~

Estado de Resultados [i&]

Selecciona el gjercicio del estado de resultados -
1 Principal | 2 Otros parametros

Ejercicio Periodo
2012 ~ | [Febrero -

Forma
@ Periodo y acumulado
() Afo actual vs afio anterior
() Real vs presupuesto

Porcentaje del presupuesto
@ De desviacion
De alcance

Saldos del gjercicio
Imprimir
() Todas las cuentas
@ Sélo cuentas con saldo
[ Imprimir en formato para contadores

Moneda Tipo de cambio
[Peso Mexicano v] 1.0000

[Ejecutar Reporte <F10>] [Seleccionar Salidal [ Cancelar l

» Posicién financiera, balance general...
4 Estados de resultados...
4 Estado de resultados (Formato costo de lo vendido)...

-~ s

Seleccionar ejercicio y periodo deseado

Forma
Periodo y acumulado, nos mostrara el resultado del periodo
y solicitado y el acumulado al periodo solicitado.

Ano actual vs ano anterior, se visualizara un comparativo del
ejercicio actual contra el anterior

Real vs presupuesto, comparativo entre loreal y lo
presupuestado.

Ejecutar reporte

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.



CONTPAQ'

‘ "‘ /ﬂ)? DISTRIBUIDOR
ASOCIADO MASTER

Reportes — Estados financieros — Estado de resultados

CONTPAQ i ALFA DISENO DE SISTEMAS, TDEC.V. oja: 1
Estado de Resultados del 01/Feb 2 al 29/Feb/2012 Fecha: 2 b/2012
\Periodo % Acumulado ) %

Ingresos \ /
Total Ingresos 000 000 000 000
Egresos

SUCURSAL 1 50,000.00 000 50,000.00 000

SUCURSAL 2 30,000.00 000 30,000.00 000
Total Egresos 80,000.00 000 80,000.00 000
Utilidad (o Pérdida) -80,000.00 000 -80,000.00 000

masInvw l‘ﬂ'csu&lvll VI2W O wovwaig "\’UUU

'7(:‘@@@‘;)100% v‘;)‘ﬂ*i&-i;ts vs&&n‘g

CONTPAQ i ALFA DISENO D S, S.A. AL Hoja: 1
Estado de Resultadps”del 01/Feb/2012 al 29/Feb/2 Fecha: 28/Feb/2012

(AioActual %  AfoAnterior %)  Diferencia %

lngresos v

Total Ingresos 000 o000 000 o000 000 o000
Egresos
SUCURSAL 1 50,00000] 000 000 o000 50,00000] 000
SUCURSAL 2 30,00000 o000 000 o000 30,00000, o000
Total Egresos 80,00000] o000 000] o000 80,00000] o000
Utilidad (o Pérdida) -80,000.00 000 000 000 -80,000.00 000

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Reportes — Estados financieros — Balanza de comprobacion

) CONTPAQ i® CONTABILIDAD - ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V. - SUPERVISOR
Empresa Pélizas | Reportes | Catdlogo Activosfijos Configuracion Control deIlVA  Cierre  Ayuda
[

[ Balanza de Comprobacién

Selecciona el gjercicio de la balanza

( . Estados financieros » Posicion financiera, balance general...
@J ‘ ﬂ Reportes de catdlogos » Estados de resultados...
Reportes auxiliares » Estado de resultados (Formato costo de lo vendido)...
Reportes de segmento de negocio » Balanza de comprobacion...
Reportes DIOT . Origen y aplicacion de recursos...
ET R,

1 Principal | 2 Otros param.

etros‘

(© Cuentas de Mayor

[]Incluir cuentas de orden

Moneda

Ejercicio
2012 -
[T]Por Rango de Periodos K
Al Periodo
Enero Febrero v]
Cuentas
A nivel de: © Todas
@ Todos ) Con Movimientos

() Cuentas de dltimo nivel _) Movimientos y saldo no cero

[} Incluir cuentas de activo fijo
[]Imprimir en formato para contadores

[T Sélo saldos en la moneda seleccionada

O Saldo actual no igual a cero

) Movimientos o saldo no cero

Tipo de cambio

[Peso Mexicano

~| 10000

[Ejecutar Reporte <F10>] [Seleccionar Salida] [ Cancelar ]

Seleccionar ejercicio deseado

}/ Por rango de periodos, si activamos esta opcidn el sistema

habilitara las opciones del periodo al periodo, con lo que
tendremos un reporte acumulado.

Ejemplo:

Si seleccionamos del periodo “Enero” al periodo “Diciembre”
En el reporte tendremos saldos iniciales de enero,
movimientos de cargos y abonos de enero a diciembre
acumulados y saldos finales de diciembre

Si no se activa esta opcion el reporte sera des periodo

solicitado, como lo hacemos comunmente.

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Reportes — Estados financieros — Balanza de comprobacion

o CONTPAQ i® CONTABILIDAD - ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V. - SUPERVISOR
Empresa Pédlizas | Reportes | Catdlogo Activosfijos Configuracion Control deIlVA  Cierre  Ayuda

: Estados financieros » Posicion financiera, balance general...
L@ ‘ [ L\"'tl L Reportes de catalogos » Estados de resultados...
Reportes auxiliares 4 Estado de resultados (Formato costo de lo vendido)...
Reportes de segmento de negocio » Balanza de comprobacion...
Reportes DIOT . Origen y aplicacién de recursos...

Clhicim Am ~fmmticon

A nivel de:

Balanza de Comprobacién /
% ; Todos: Mostrara todas las cuentas del catalogo sin importar
Ejercicio S U n ivel ]
2012 -
[C]Por Rango de Periodos
o beneds e . Cuentas de mayor: Unicamente nos mostrara las cuentas de
N Suents mayor, acumulando a estas sus subcuentas.
° zz:::as de Mayor E:I;cl:/laoc:;:renr:?gsual acero
() Cuentas de Gltimo nivel () Movimientos y saldo no cero - -
© Movimientos o sldo o cero Cuentas de ultimo nivel: solo mostrara cuentas afectable
[ Incluir cuentas de orden
["]Incluir cuentas de activo fijo
= Imprimir en formato para contadores
[7]S6lo saldos en la moneda seleccionada
Moneda Tipo de cambio
[Peso Mexicano v] 1.0000
[Ejecutar Reporte <F10>] [Seleccionar Salida] [ Cancelar ]

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Reportes — Estados financieros — Balanza de comprobacion
o CONTPAQ i® CONTABILIDAD - ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V. - SUPERVISOR
Empresa Pélizas |Beportes Catdlogo Activosfijos Configuracién Control delVA  Cierre  Ayuda

. . Estados financieros » Posicion financiera, balance general...
@] ’ &] U Reportes de catalogos » Estados de resultados...
Reportes auxiliares 4 Estado de resultados (Formato costo de lo vendido)...
Reportes de segmento de negocio » Balanza de comprobacion...
Reportes DIOT X Origen y aplicacién de recursos...
E1 L R,
Cuentas:

( Balanza de Comprobacién

=
Selecciona el gercico de fa balanzs 7 Todas: Mostrara todas las cuentas sin importar que no
* Peince! o parietins tengan movimientos.

Ejercicio
2012 -

[7]Por Rango de Periodos . .

o perind AlPerodo Con movimientos: Solo se mostraran las cuentas que en el
e oo : periodo seleccionado tengan movimientos.

© Todor © Combiovimientos

5 Coentor d o rivel  Voios o Saldo actual no igual a cero: Si el saldo de la cuenta es cero
I inchir coentas de ovden no aparecera en este reporte.

[ Incluir cuentas de activo fijo

[Z]Imprimir en formato para contadores

T NN ot Movimientos y saldo no cero: Para que una cuenta aparezca
[Beso Mercane i [Low0 en este reporte tiene que tener saldo diferente de ceroy
EjecutarReporte<F10>] ISeleccionarSalida” Cancelar ] también debe tener mOVimientOS.

Movimientos o saldo no cero: Mostrara todas las cuentas que
tengan saldo o movimientos (Recomendado)

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Reportes — Estados financieros — Balanza de comprobacion

o CONTPAQ i® CONTABILIDAD - ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V. - SUPERVISOR

Em

\a| Balanza de Comprobacién

Archivo Navegacién VistaaEscala Ayuda

|'7:J‘®g@ P 10% v| 2l e s wowri|@
CONTPAQ i ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DEC.V. Hoja: 1
Balanza de comprobacion al 29/Feb/2012 Fecha: 29/Feb/2012
Cuenta Nombre Saldos Iniciales Saldos Actuales
Deudor Acreedor Cargos Abonos Deudor Acreedor
000-0100 ACTIVO 000 116,000.00 116,000.00 000
0000110 CIRCULANTE 000 116,000.00 116,000.00 0.00
102-0000 Bancos 0.00 116,000.00 0.00 116,000.00
103-0000 Clientes 0.00 0.00 116,000.00 -116,000.00
000-0200 PASIVO 000 000 80,00000 80,000.00
0000210 CIRCULANTE 000 000 80,00000 80,00000
206-0000 Sueldos por Pagar 0.00 0.00 80,000.00 80,000.00
0000500 RESULTADOS DEUDORAS 000 80,00000 000 80,00000
501-0000 SUCURSAL 1 0.00 50,000.00 0.00 50,000.00
5010100 Suakdos y Salanos 000 50,000.00 000 50,00000
502-0000 SUCURSAL 2 0.00 30,000.00 0.00 30,000.00
502-0100 Sueldos y Salarios 000 30,000.00 000 30,000.00
Total cuentas no imprasas 000 000 000 000
000 000
Sumas Iguales: 000 195,000.00 195,000.00 80,00000
000 80,000.00

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Reportes — Reportes auxiliares — Movimientos auxiliares del catalogo

2) &

N : Estados financieros » T
@] ‘ ﬁ [ Reportes de catalogos » E ’ ‘ DIOTI
Reportes auxiliares »
Reportes de segmento de negocio »
Reportes DIOT »
Reportes pago provisional de IVA »
D e TN .

Anexos del catédlogo...

Movimientos, auxiliares del catdlogo...

Conciliacion de saldos bimoneda en Excel®...
Movimientos, auxiliares del catdlogo bimoneda en Excel®...
Flujo de efective CONTABILIDAD-BANCOS...

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas

SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Reportes — Reportes auxiliares — Movimientos auxiliares del catalogo

Movimientos, auxiliares del catdlogo

Selecciona si se imprimen las cuentas de activo fijo

Péliza de ajuste
@ No se incluyen
_) Si seincluyen
Solo las de ajuste
Movimientos del Al
01/02/2012 ~ 29/02/2012
Cuentas con movimientos y saldos
) Todas
Con Movimientos
*) Saldo actual no igual a cero
) Movimientos y saldo no cero
@ Movimientos o saldo no cero

[¥]Incluir cuentas de activo fijo

Tipo de cuentas

ﬁodas v
000-0000 000-0000
[] Saldos moneda seleccionada
Moneda Tipo de cambio
Peso Mexicano vl 1.0000

Ejecutar Reporte <F10>] [SeleccionarSalida] [ Cancelar ]

Movimientos del al Rango de fechas del auxiliar solicitado

Cuentas con movimientos y saldos:

Todas: Mostrara todas las cuentas sin importar que no
tengan movimientos.

Con movimientos: Solo se mostraran las cuentas que en el
periodo seleccionado tengan movimientos.

Saldo actual no igual a cero: Si el saldo de la cuenta es cero
no aparecera en este reporte.

Movimientos y saldo no cero: Para que una cuenta aparezca
en este reporte tiene que tener saldo diferente de ceroy
también debe tener movimientos.

Movimientos o saldo no cero: Mostrara todas las cuentas que
tengan saldo o movimientos (Recomendado)

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Reportes — Reportes auxiliares — Movimientos auxiliares del catalogo

Movimientos, auxiliares del catdlogo

Selecciona que tipo de cuentas se imprimen en el reporte

1 Principal | 2 Otros pardmetros

=)
|

Péliza de ajuste
@ No seincluyen
() Sise incluyen
() Solo las de ajuste

Movimientos del Al
01/02/2012 ~ 29/02/2012 %

Cuentas con movimientos y saldos
() Todas
() Con Movimientos
() Saldo actual no igual a cero
() Movimientos y saldo no cero
o Movimientos o saldo no cero

[¥]Incluir cuentas de activo fijo

Tipo de cuentas

Todas T

Todas

Activo

Pasivo

Capital

Resultados acreedoras
Resultados deudoras

Tipo de cambio

Orden 1.0000
— Cuenta de cuadre
Algunas . 0> [Seleccionar Salida] [ Cancelar ]

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas

Tipo de cuentas:

Todas Se generara el reporte de auxiliares de todas las
cuentas

Se generara el reporte de acuerdo a la naturaleza de la
cuenta

Activo

Pasivo

Capital

Resultados acreedoras
Resultados deudoras
Orden

Cuenta de cuadre sin importar la fecha el sistema nos
generara un reporte de los movimientos en cuenta de cuadre

Algunas Nos habilita un filtro para seleccionar una cuenta en
especifico o grupo de cuentas, si seleccionamos una cuenta
de mayor como cuenta inicial y final el reporte nos mostrara

bmcdanm marim arslaasiamban
la cuenta de mayor y 5t e
[Algunas v]
Cuenta inicial Cuenta final
102-0000 F3 102-0000 F3

["]Saldos moneda seleccionada

SA de CV exclusivamente para sus clientes. o -
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Reportes — Reportes auxiliares — Movimientos auxiliares del catalogo

\a| Movimientos, auxiliares del catilogo
Archivo Navegacion Vista a Escala Ayuda

T He & 2% | pide a v wri|@

CONTPAQ i ALFA DISENO DE SISTEMAS, SA. DEC.V. Hoja: 1
Movimientos, Auxiliares del Catalogo Fecha: 29/Feb/2012

del 01/Feb/2012 al 29/Feb/2012
Moneda: Peso Mexicano

Cuenta Nombre Saldo Inicial
Facha Tipo NiUmero Concapto Referendia Cargos Abonos Sako
102-0000 Bancos Saido inkcal : 0.00
01/FetN2012 Ingresos 1| COBRANZA POR VENTA F-2345 116,000.00 116,000.00
Total Bancos : 116,000.00 0.00 116,000.00

Total: 116,000.00 0.00 116,000.00

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Reportes — Reportes auxiliares — Diarios y poélizas

) CONTPAQ i® CONTABILIDAD - ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V. - SUPERVISOR
Empresa Pédlizas | Reportes | Catalogo Activosfijos Configuracion Control de VA Cierre  Ayuda

ey Estados financieros > 3 ” :
0 €-'_[]
|@] ‘ [ﬁ l Reportes de catalogos » -'FI ‘ ‘Dl—T [ﬁ l‘*“

w 9

Reportes auxiliares » Anexos del catilogo...
Reportes de segmento de negocio » Movimientos, auxiliares del catdlogo...
Reportes DIOT " Conciliacién de saldos bimoneda en Excel®...
it rer e faL . Movimientos, auxiliares del catdlogo bimoneda en Excel®...
Reportes de IETU X Flujo de efectivo CONTABILIDAD-BANCOS...

Una péliza concentrada...
Declaraciones de IVA y de IETU »

Diarios y polizas...

Reporte con el cual obtendremos la impresion de pdlizas en forma masiva

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Reportes — Reportes auxiliares — Diarios y poélizas

Diarios y Pélizas @
1 Principal | 2 Otros parametros,
Pélizas de ajuste
@ No las incluye
() Silas incluye
() Sélo las de ajuste
Fecha del Fecha al
01/02/2012 ~  29/02/2012 -
Ndmero de péliza inicial Nimero de péliza final
1= 999999993 2
Diario de pélizas Tipo de péliza
Todos los diarios v] [Todos los tipos v
Formato Imprimir Pélizas
@ Continuo © Todas las pélizas
Una péliza por hoja ) Pélizas no impresas
Detalle
© A detalle Orden
. @ Consecutivo
() Sélo encabezados = .
_) Cronolégico
() Por cuenta de mayor
[T Imprimir IVA
[ Imprimir CFD/CFDI asociado [ Imprimir archivo asociado
[“]Importes en la moneda seleccionada []Imprimir importe en modeda extranjera
Moneda Tipo de cambio
[Peso Mexicano ~| 10000

Ejecutar Reporte <F10>] [Seleccionar Salida] [ Cancelar l

Fecha del — Fecha al: rango de fecha por el cual
generaremos el reporte

Padliza inicial — Pdliza final: numeracion de
polizas para generar reporte (9999999999 =
ultima pdliza)

Tipo de poliza — Ingresos, Egresos, Diario,
Orden, Otras Filtro para seleccionar el tipo de
polizas a imprimir

Formato:

Continuo. Si imprimiran varias polizas en una
hoja

Una padliza por hoja. Cada pdliza sera impresa en
una hoja

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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Reportes — Reportes auxiliares — Diarios y poélizas

Diarios y Pélizas @

1 Principal | 2 Otros parametros

Pélizas de ajuste

@ No las incluye

Silas incluye

_) Sélo las de ajuste
Fecha del Fecha al

01/02/2012 ~  29/02/2012 v
Ndmero de péliza inicial Nimero de péliza final

= 999999999 2

Diario de pélizas Tipo de péliza

Todos los diarios v] [Todos los tipos v

Formato
@ Continuo
Una péliza por hoja
Detalle
@ A detalle
Sélo encabezados
_) Por cuenta de mayor

[T Imprimir IVA

Moneda

[ Imprimir CFD/CFDI asociado

[“]Importes en la moneda seleccionada

Imprimir Pélizas
© Todas las pélizas
Pélizas no impresas

Orden
@ Consecutive
*) Cronolégico

[ Imprimir archivo asociado
[]Imprimir importe en modeda extranjera

Tipo de cambio

[Peso Mexicano

~| 10000

Ejecutar Reporte <F10>] [Seleccionar Salida} [ Cancelar ]

Imprimir polizas: se imprimiran todas o solo las
no impresas segun seleccionemos

Detalle:

A detalle. Se imprimira todo el contenido de la
poliza.

Solo encabezado. Unicamente se mostraran los
encabezados de cada poliza (Fecha, tipo de
poliza numero de pdliza, concepto, suma de
cargos y abonos)

Por cuenta de mayor. Los movimientos, se
acumularan en su respectiva cuenta de mayor y
sera |lo que se genere en este reporte.

Orden. De acuerdo a lo seleccionado se
imprimiran por consecutivo de podliza o por fecha
(Cronologico)

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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|a| Diarios y Pélizas
Archive Navegacion VistaaEscala Ayuda

Total de pokzas impresas 12
Total de movimentos impresos | 5

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas

SA de CV exclusivamente para sus clientes.

T EE S| 2w [Pl s vmr|@
CONTPAQ i ALFA DISENO DE SISTEMAS, SA. DEC.V. Hoja: 1
Impreso de polizas del 01/Feb/2012 al 29/Feb/2012 Fecha: 29/Feb/2012
. Moneda: Peso Mexicano )
Dwe ccion: Codigo postal:
Reg. Fed.: Reg. Camara: Cta. Estatal:
Fecha Tipo Numero Concepto Clase Diario
No. Refer. Cuenta Nombre Diario Cargos Abonos
01/Fe2012 Ingresos 1 COBRANZA POR VENTA
1F-2345 102-0000 Bancos 116,000.00
COBRANZA POR VENTA
2F-2345 103-0000 Chentes 116,000.00
COBRANZA POR VENTA
Cifra de Control 2,050,000 Total pokza : 116,000.00 116,000.00
01/Febv2012 Egresos 1 Sueidos por pagar
1 & 501-0100 Sueidos y Salanos 50,000.00
2 502-0100 Sueldos y Salanos 30,000.00
3 206-0000 Sueldos por Pagar 80,000.00
Cira de Control 12,090,200 Total pobza : 80,000.00 80,000.00
) Total al 01/FebV2012: 196,000.00 196,000.00
Total de pOlzas impresas 12
Total de movimeentos impresos @ 5
Total General: 196,000.00 196,000.00

CONTPAQ'
DISTRIBUIDOR

ASOCIADO MASTER
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Reportes — Herramientas en reportes

\a| Movimientos, auxiliares del catdlogo
Archivo Navegacion Vista a Escala Ayuda

@ Pk v plis s vwel|@
Hoja: 1

CONTPAQ i ALFA DISENO DE SISTEMAS, SAA. DEC.V.
Movimientos, Auxiliares del Catalogo Fecha: 29/Feb/2012

del 01/Feb/2012 al 29/Feb/2012
Moneda: Peso Mexicano

Cuenta Nombre Saldo Inicial
Facha Tipo Ndmero Concapto Referencia Cargos Abonos Sako
1020000 Bancos Saldo moal : 0.00

1] COBRANZA POR VENTA F-2345 116,000.00 116,000.00

01/Fed'2012 Ingresos

Total Bancos: 116,000.00 0.00 116,000.00

Total: 116,000.00 0.00 116,000.00

En todos los reportes no aparecen los botones de PDF, Excel, Html, estos nos indican
que el reporte en pantalla puede ser generado a cualquiera de los formatos

mencionados.

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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= Diarios y Polizas.pdf - Adobe Reader
Archivo Edicion Ver Documento Herramientas Ventana Ayuda

= %:-" 1 /1 ®© ® 1200% - = [&] Buscr -
B
CONTPAQ i ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V. Hoja: 1
Impreso de pdlizas del 01/Feb/2012 al 29/Feb/2012 Fecha: 29/Feb/2012
Moneda: Peso Mexicano
Direccion: i Cédigo postal:
Reg. Fed Reg. Camara: Cta. Estatal: ¥ = = Diarios y Polizas [Modo de compatibilidad] - Micra
’:‘i‘_’h"’ Refer. T'p°c uenta Numero Nombre Concepto Diario c :?Ira;eo < D’aA":O nos m Inicio | Insertar  Disefio de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista
01/Feb/2012 Ingresos 1 COBRANZA POR VENTA =5 ¥ Cortar . T v - .
1F-2345 O 05-0000 Bancos 116,000.00 N . Arial 12 A A » S Ajustar texto Texto
COBRANZA POR VENTA pegar 2 CoPiar = p o w
2 F-2345 103-0000 Clientes 116,000.00 €93 3 Copiartormato | N [ XJ & [ H [ & A~ £ Combinary centrar | $ ~ % 000 | o8 %8
COBRANZA POR VENTA " ( o
Cifra de Control 2,050,000 Total péliza 116,000.00 116,000 00 Portapapeles d fucote d Alnesdén d Nimero
| Al - £ | conTPAQi
01/Feb/2012 Egresos 1 Sueldos por pagar =
1 501-0100 Sueldos y Salarios 50,000.00 A B c D E F G H
2 502-0100 Sueldos y Salarios 30,000.00 N ;
2 5920199 Scldos ¥ Setanos 80.000.00 , [conTPAQi ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DE C.V. Hoja: 1
Cifra de Control 12,090,200 Total péliza : 80,000.00 80,000.00 el 01/Feb/2012 al 29/Feb/2012 Fecha: 29/Feb/2012
Total al 01/Feb/2012 196,000.00 196,000.00 da: Peso Mexicano
Total de polizas impresas 2 3
Total de movimientos impresos - 5 a Direccion:
. Total General 196,000.00 196,000.00 5 |Reg.Fed
Total de pdlizas impresas t2 6
otal de movimientos impresos - 5 . .
7 Fecha Tipo Numero Concepto Clase Diario
g No. Refer. Cuenta Nombre Diario Cargos Abonos
9
y _ 40 01FeDi2012 ingresos 1 COBRANZA POR VENTA
( ] C:\Compac\Empresas\ctADS\Diarios y Polizas html 0 ~ & X |[ @ c\Compac\Empresas\ct... ‘ ‘ . TF23a5 1020000 Bancos 116000
12 COBRANZA POR VENTA
Diarios y Pélizas 13 2 F-2345 103-0000 Clientes 116000
1 COBRANZA POR VENTA
~ 15
CONTPAQ i ALFA DISENO DE SISTEMAS, SA. DE C.V. Fecha 16 Cifra de Control 2050000 Total péliza 116000 116000
| 6l /Feb/; /Feb/201
mpreso de pdlizas del 01/Feb/2012 al 29/Feb/2012 20/Feb/2012
Moneda: Peso Mexicano 01/Febi2012  Egresos 1/Sueldos por pagar
Direccién 18
Reg. Fed.: 19 1 501-0100 Sueldos y Salarios 50000
Fecha Tipo Nimero Concepto Clase  Diario 20 2] 502-0100 Sueldos y Salarios 30000
No. Refer. Cuenta Nombre Diario Cargos Abonos o 3 206-0000 Sueldos por Pagar 80000
01/Feb/2012 Ingresos 1COBRANZA POR VENTA =
1F-2345 102-0000 Bancos 116,000.00 PRI y Polizas /%3
COBRANZA POR VENTA T
2F-2345 103-0000 Clientes 116,000.00
COBRANZA POR VENTA
Cifra de o
Com s 2,050,000 Total poliza:  116,000.00 116,000.00
01/Feb/2012 Egresos 1Sueldos por pagar
1 501-0100 Sueldos y Salarios 50,000.00
2 502-0100 Sueldos y Salarios 30,000.00
3 206-0000 Sueldos por Pagar 80,000.00
Cifra de .
Cones 12,090,200 Total poliza:  80,000.00 20,000.00
Total al
O1/Febr0ia.  196.000.00 196,000.00

Total de polizas impresas : 2
Total de movimientos impresos - 5

TotalGeneral: 196,000.00 196,000.00
Total de polizas impresas - 2
Total de movimientos impresos : 5

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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|
| \a] Estado de Resultados
J Archive Navegacién VistaaEscala Ayuda
% = e P2 1W00% v P & b ¥ b9
CONTPAQ i ALFA DISENO DE SISTEMAS, SAA. DEC.V. Hoja: 1
Estado de Resultados del 01/Feb/2012 al 29/Feb/2012  Fecha: 29/Feb/2012
Periodo % Acumulado %
Ingresos
Total Ingresos 000 000 000 000
Egresos
SUCURSAL 1 50,000.00 000 50,000.00 000
SUCURSAL 2 30,00000 000 30,000.00 000
Total Egresos 80,000 000 80,000.00 000
Utilidad (o Pérdida) -80,000.00 000 -80,000.00 000

En todos los reportes algunas cantidades aparecen dentro de un rectangulo azul, esto
nos indica que podemos explorar ese importe sin necesidad de salirnos, hasta llegar
al origen que sera la poliza, esto lo logramos haciendo doble clic sobre el importe
deseado para exploracion.

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.



CONTPAQ/-
‘ "‘ /ﬂ)? DISTRIBUIDOR
ASOCIADO MASTER

Reportes — Herramientas en reportes

| |a] Estado de Resultados

L

Archivo Navegacion VistaaEscala Ayuda
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CONTPAQ i ALFA DISENO DE SISTEMAS, S.A. DEC.V. Hoja: 1
Estado de Resultados del 01/Feb/2012 al 29/Feb/2012  Fecha: 29/Feb/2012
Periodo % Acumulado %

Ingresos
Total Ingresos 000 000 000 000
Egresos

SUCURSAL 1 50,000.00 50,00000 0.00

SUCURSAL 2 30,00000 30,00000 000
Total Egresos 80,000.00 80,000.00 000
Utilidad (o Pérdida) -80,000.00 000 -80,000.00 000

e

\&| Anexos del Catalogo

Archivo Navegacion VistaaEscala Ayuda

T‘@g@‘,ﬂloo% v’;)

i€ & & ¥ B B ([

CONTPAQ i ALFA DISENO DE SISTEMAS, SA. DEC.V. Hoja: 1
Anexos del Catalogo al 29/Feb/2012 Fecha: 29/Feb/2012
) Moneda: Peso Mexicano
Cuenta Nombre Saldos Iniclales Saldos Actuales
Deudor Acreedor Cargos Abonos Deudor Acreedor

501-0000 SUCURSAL1 0.00 50,000.00 Q. 50,000
501.0100 Suddos y Saanas Q.00 50,000.00 a 50,000.00

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.
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\a| Movimientos, auxiliares del catalogo
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CONTPAQ i ALFA DISENO DE SISTEMAS, SA. DEC.V. Hoja: 1
Movimientos, Auxiliares del Catalogo Fecha: 29/Feb/2012
del 01/Feb/2012 al 29/Feb/2012
Moneda: Peso Mexicano
Cuenta Nombre Saldo Inicial
Fecha Tipo Ndmero Concapto Referencia Cargos Abonos I}
5010100 Teittesy Salarios Saldo imoal : 0.00
01/Febi2012 Eg w por pagar 50,000.00 50,000.00
Total: 50,000.00 0.00 50,000.00
Total: 50,000.00 0.00 50,000.00
|| Diarios y Pélizas
Archivo Navegacion VistaaEscala Ayuda
|T‘@g@‘;) 100% | 2| e s v woi|@
CONTPAQ i ALFA DISENO DE SISTEMAS, SA. DEC.V. Hoja: 1
Impreso de polizas del 01/Feb/2012 al 01/Feb/2012 Fecha: 29/Febi2012

Moneda: Peso Mexicano

Reg. Fed.: Reg. Camara: Cta. Estatal:
Fecha Tipo Numero Concepto Clase Diario
No. Refer. Cuenta Nombre Diario Cargos Abonos
01/Febi2012 Egresos 1 Sueldos por pagar
1 501-0100 Sueldos y Salanos 50,000.00
2 502-0100 Sueldos y Salanos 30,000.00
3 206-0000 Sueidos por Pagar 80,000.00
Total polza : 80,000.00 80,000.00

Este material fue elaborado por Alfa Diseno de Sistemas
SA de CV exclusivamente para sus clientes.



